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O . .

1 Prava zaki a jejich zakonnych zastupcu
1.1 VsSeobecné zasady, Smlouva o poskytovani vzdélani

Prava 7aku, studentil a zakonnych zastupct viz. Zakon &. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon § 21 v
platném znéni).

Vsichni zéci Skoly maji vSechna préva a svobody odpovidajici deklaraci lidskych prav.

Jsou povinni dodrzovat:

a) Platné zdkony a svym chovanim reprezentovat sebe a Skolu jak ve Skole, tak na akcich
potadanych Skolou.

b) Pozadavky Skoly vzhledem ke zvlastnostem vyuky jednotlivych obort.

Smlouva o poskytovani vzdélani

o Skola a zakonny zastupce zika (nebo zletily 7ak) sjednavaji spolu smlouvu 0
poskytovani vzdélani. Smluvni strany se fidi ustanovenimi této smlouvy, jedno
ustanoveni uklada zaku povinnost dodrzovat tento Skolni fad.

e Smlouva o poskytovani vzdélani vymezuje vztah mezi zakem a Stfeni odbornou skolou
Celadkovice s.r.0. a mimo jiné stanovi i postup thrady skolného.

e Pokud jsou ze strany zaka porusovany sjednané podminky, muze Skola od smlouvy
ustoupit a ukoncit studium. Jedna se predev§im o hrubé neplnéni Skolniho fadu, etického
kodexu zéka, neuhrazeni Skolného, ale i neplnéni studijnich povinnosti.

e Odstoupenim od této smlouvy ze strany Stiedni odborné §koly Celakovice s.r.o. pro jeji
neplnéni je studium ukonceno, studujici nema dale moZnost uplatilovat naroky a prava
vyplyvajici ze Skolské legislativy u Sttedni odborné skoly Celdkovice s.t.0.

1.2 Pravo na vzdélani

Kazdy zak ma pravo se vzdélavat. Vzdélavani ma umoznit plny rozvoj lidské osobnosti,
posilovat uctu k lidskym praviim a zédkladnim svobodam. Kazdy Z4k je sam zodpovédny za
svoji ¢innost v u¢ebnim procesu a je zodpovédny za to, ze svym chovdnim neznemoziuje
ostatnim ziskavat védomosti a zodpovédné pracovat.

Zak ma pravo pozadat o konzultace vZdy, kdy zaostava ve vyuce. Konzultace mize doporucit
1 vyucujici a konaji se v dobé mimo vyu€ovani v dohodnutém terminu.

1.3 Pravo na svobodu projevu

74k ma pravo na svobodu projevu v souladu se svym piesvédéenim a nazory. Svoje nazory smi
vyjadfit ustné nebo pisemné (napiiklad sepsanim petice), jeho projev nesmi ohrozit svobodu
projevu jinych. Projev nesmi byt vulgarni ani urdzlivy a musi byt v souladu se zakladnimi
etickymi normami. Pisemny projev musi byt podepsany.
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1.4 Pravo na acast na zajmovych a nevyukovych aktivitach

Kazdy zak ma pravo ucastnit se nevyukovych aktivit (prace v krouzcich, soutéze, pouzivani
télocvicny, pocitatové ucebny ap.) pokud jeho ucast nema zaporny vliv na studijni vysledky a
pokud vedouci, ktery zajistuje danou aktivitu, s jeho ucasti souhlasi.

Z4ci maji pravo organizovat aktivity (sportovni a jiné soutdze ap.), nejméné sedm dni pied
jejich konanim ptedlozi fediteli Skoly program a zptisob zajisténi planované akce.

Pti vSech akcich a pfi Gcasti na zajmové Cinnosti jsou zaci povinni dodrzovat k tomu vydané

pokyny.

1.5 Poskytovani sluZeb

Skola poskytuje zaktim sluZby za finanéni thradu rezijnich naklada (tj. bez zisku), napiiklad:
ubytovani, zajisténi pracovnich odévil, rozmnoZovani ucebnich textd atd.

1.6 Vyjednavani a FeSeni stiZnosti

Stanou-li se nekteré studijni, disciplinarni a jiné podminky studia pro zdka v prubéhu studia
spornymi, zavazuje se Skola, Ze je z podnétu Zdka (nebo zdkonnych zastupcil) projedna jako
organ dohadovaci a odvolaci. Zak nebo zakonny zastupce ma pravo sdélit svoje pfipominky
pisemné nebo Ustné kterémukoli zaméstnanci Skoly, ke kterému ma divéru a tento je povinen
je sdélit a projednat s vedenim Skoly. V této souvislosti se stanovuje, Ze Zak nebo zakonny
zastupce nesmi bez predchoziho projednani €init jakékoli jednostranné kroky k feSeni spornych
problémd.

Z kazdého jednani bude vyhotoven stru¢ny pisemny zaznam. Zak nebo zakonny zéstupce
pisemné vyjadii svoje stanovisko.

Zaci, jejich zakonni zéstupci a dal$i osoby maji pravo podavat stiznosti na ¢innost Skoly, na

chovani zaméstnancli Skoly nebo na porusovani prav zaki. Postup vyfizovani stiznosti je
upraven samostatnou smeérnici k feSeni stiznosti ve Skole.

1.7 Skolsk4 rada

Zletili zaci maji pravo volit nebo byt voleni do skolské rady.

2 Prava pedagogickych pracovnikii

1. Pravo na ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zaka nebo
zakonnych zastupct 74kt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole. Tak aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano
V rozporu s pravnimi piedpisy.
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2. Pravo na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti.

3. Pravo na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti a nezasahovani do piimé
pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi piedpisy.

4. Pravo volit a byt voleni do Skolské rady.

3 Povinnosti Zaka zasady chovani ve vztahu ke vS§em pracovnikiim Skoly
(pedagogickym i nepedagogickym)

74k je povinen prokézat se pii vstupu do budovy skoly ufedné vedenymi doklady.

3.1 Ucast na vyucovani, povinnosti Zaka

3.1.1 Uéast na vyucovani
Zak ma povinnost ucastnit se vyucovani (Zakon €. 561/2004 Sb. v platném znéni § 22 odstavec
1, pismeno a) a to jak pfedmétii povinnych, tak volitelnych, na které se ptihlasil.

3.1.2 Povinnosti Zaka je, zejména:

a) Dodrzovat ¢asovy rozvrh vyucovani a rozsah piestavek.

b) Zaujmout misto v ucebné pred zacatkem vyucovani a pfipravit si pomtcky na vyuku.

c) Pripravit se doma na vyucovani a plnit své povinnosti véas.

d) Zodpovédné, v predepsanych terminech odevzdat zadané domaci prace.

e) Bez prodleni si doplnit zameskanou latku po své nepfitomnosti ve Skole.

f) Na vyucovaci hodiné se fidit pokyny vyucujiciho.

g) Nerusit vyucovani €innosti, které s nim nesouviseji.

h) Mluvit jen na vyzvani vyucujiciho.

i) Dodrzovat zasady chovani podle bodu 4 $kolniho fadu, a to vici uéitelim i spoluzakiim
(vyhrozovani, Sikanovani, zdmérné ruseni vyucovani a ovliviiovani spoluzakti k podobnému
chovani).

J) Nepouzivat mobilni telefony, audio pfistroje nebo jina elektronicka zatizeni ve vyu€ovaci
hodin¢, pokud vyucujici neur¢i jinak.

Neplnéni povinnosti podle bodu a, b, ¢, d, f, g, h, i, j bude projednano. Zptsob stanovi
vychovny poradce a podle jeho pokyni budou pozvani zdkonni zéstupci pifipadné dalsi
zainteresované osoby, kde bude dohodnuto opatieni k odstranéni nedostatki a ptipadné karné
opatteni.

O pribchu jednani pofizuje tiidni ulitel zapis. Za jeho uplnost a spravnost odpovida tfidni
ucitel.

Neplnéni povinnosti podle odstavce d a e muze byt feSeno zadanim nahradniho terminu a
zadanim dal$i domaci prace.

3.1.3 Povinnosti Zaka konajiciho sluZzbu ve tiidé
a) Sluzbu ve tiid¢€ urcuje a zapisuje do tiidni knihy t¥idni ucitel zpravidla na dobu jednoho
tydne tak, aby pfi déleni tfid na skupiny byl v kazdé skupiné jeden €len sluzby. Pokud
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b)
c)
e)

9)

h)
i)

)

je potieba muze t¥idni ucitel (ucitel odborného vycviku) uréit samostatnou sluzbu pro
tiidu 1 Satnu.

Pted kazdou vyucovaci hodinou kontroluje stav tiidy; okamzité hlasi vyucujicimu
zjisténé nedostatky a skody na majetku skoly.

Hlasi vyucujicimu neptitomné zaky vzdy na zacatku kazdé vyucovaci hodiny.

Podle pokynli vyucujiciho ptfinasi a odnasi potfebné demonstracni pomiticky.

Stara se o Cistotu ve tfid¢, maze tabuli a zabezpecuje kiidu pred zacatkem vyucovaci
hodiny.

Zodpovida za uzavieni vsech oken ve tiid¢ v Case prestavky, pokud tam neni vyucujici.
Dbéa na to, aby byla po skonceni vyu€ovéni ve tfidé¢ zaviena okna, zhasnutd svétla,
zvednuté zidle na lavicich a celkovy potadek. Zodpovida za to, ze ve tfidé (i v
odpadkovych koS$ich) nezlstanou zadné lahve PET. Kontroluje stav lavic, ventili
topeni, vyzdobu ve tfidé, nedostatky hlasi vyuc€ujicimu.

Dba na to, aby po skonceni vyucovani byl poradek v Satn¢.

Hlési po péti minutdch nepfitomnost ucitele na vyucovani feditelce Skoly nebo jejimu
zastupci.

Pti absenci zéka konajiciho sluzbu je ndhradnikem sluzba z dané skupiny z minulého
tydne.

3.2 Cinnosti zaku zakazané

a)
b)

c)
d)

e)

9)
h)
i)
)

k)
1)

Hrubé slovné napadat a fyzicky nebo psychicky ubliZzovat spoluzékim, ucitellim,
ucitelim odborného vycviku, ostatnim zaméstnanctim Skoly nebo jinym lidem.
Opoustéet skolu v dobé vyuky i o pfestavkach bez souhlasu ucitele, nebo tiidniho ucitele,
nebo feditelky Skoly (vCetné presunu na TV a prostor, kde probiha vyuka TV).
Pozdnim pfichodem naruSovat vyucovaci hodinu (bez zavazného diivodu).

NaruSovat vyu€ovaci hodinu €innostmi, které s ni nesouviseji a pouZivat mobilni
telefon, audiotechniku nebo jiné elektronické ptistroje v dobé vyucovani, pokud je
vyslovné nepovoli vyucujici. Je zakazano pouzivat mobilni telefon 1 jako kalkulacku —
pokud vyucujici neurci jinak.

Pfi vyucovaci hodiné mluvit bez vyzvani vyucujiciho a nerespektovat jeho pokyny.
Koufit a pozivat alkoholické napoje ve vSech vnitinich i vnéjsich prostorach skoly (v
okruhu minimalné 200 metra od aredlu Skoly) a pfi ¢innostech organizovanych Skolou.
Chodit do skoly pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.

Nosit, rozsifovat, uzivat a propagovat vSechny druhy drog a omamnych prostiedka v
prostorach Skoly a pfi ¢innostech organizovanych Skolou.

Hrat o pfestavce hazardni hry.

Pfinaset do Skoly véci, které nemaji charakter ucebnich pomticek - nebezpecné véci,
zbrang, laserova ukazovatka, kapesni noze a predméty, které¢ rozptyluji pozornost
ostatnich zaki pfi vyu€ovani, propaguji nasili, zakdzana hnuti a ohrozuji jejich zdravi,
pomiicky k uzivani a ptipravé drog.

Do skoly i na akce potadané Skolou nosit cenné predméty a vétsi ¢astky pencz.

Krast ¢i jinak hrub¢ naruSovat zasady spoluziti.

m) Poskozovat Skolni zafizeni, u¢ebni pomticky, majetek zaméstnanct skoly a spoluzak.

n)
0)

P)

Podvadét pedagogické pracovniky padélanim omluvenek a jinych doklada.

Pouzivat pii testech, pisemnych pracich, zkouSce a u podobné pfilezitosti nepovolené
pomiicky v podobé textli, zvukovych zaznamt (tahaky, napovidani spoluzak).
Otevirat okna v pfipad¢ nepiitomnosti vyucujiciho, vyklanét se z oken a posedavat v
nich, pokiikovat na kolemjdouci, nebo vyhazovat cokoliv z oken.
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q) Pouzivat mobilni telefony v dobé vyucovani (je zakazano pouzivat mobilni telefon i
jako kalkulacku — pokud vyucujici neur¢i jinak).

) Pobyvat bezdtivodné v prostoru $kolni Satny v ¢ase piestavek nebo vyuky.

S) Svévolné (tj. bez souhlasu vedeni skoly, u notebooku bez souhlasu vyucujiciho)
manipulovat s elektrickym zafizenim, uzivat vlastni elektrické spotiebice (notebook,
kulma, Zzehlicka na vlasy, nabijeCcka mobili, varné spirdly ¢i konvice, apod.),
neopravnéné pouzivat prostiedky PO (hasici ptistroje, hydranty).

t) Pfinaset do Skoly kamery, fotoaparaty, nahravaci zafizeni (audio, video) a potfizovat
obrazové nebo zvukové dokumenty bez povoleni vedeni skoly.

u) Vyhazovat odpadky mimo odpadkové kose, v okoli Skoly a z oken.

V) Ve Skolach neni povolena ¢innost politickych stran, politickych hnuti a cirkvi ani jejich
propagace.

w) Porusovat hygienické piedpisy po celé budové Skoly a v dilnach, v¢etné toaletniho
zatizeni.

X) Porusovat bezpecnostni predpisy po celé budové skoly a v dilnach.

3.3  Obleceni

Zak je povinen zucastiiovat se vyuCovani a ostatnich akci organizovanych Skolou vzdy
upraveny a ve vhodném obleceni.

Na hodinach odborného vycviku pouZzivaji predepsané pracovni obleceni a osobni ochranné
pomicky. Pfi slavnostnich pftilezitostech (maturity, zavérecné zkousky, slavnostni piedani
vyucnich listl a maturitnich vysvéd€eni, kulturni akce apod.) se od Zakl vyzaduje spolecenské
obleceni.

3.4 Chovani

Ve skole 1 na vefejnosti se zaci chovaji podle spolecenskych pravidel. Dbaji toho, aby si
vybudovali povést ¢estného, pracovitého, spolehlivého a divéryhodného zéka.

Ve svém chovani nesmi projevit socialn¢ patologické jevy (napf. vandalizmus, brutalitu,
vyhroZovéani, Sikanovani, rasizmus, patologické hracstvi ap.).

Zak musi v prostorach §koly a $kolnich dilen uposlechnout piikazu kazdého zaméstnance §koly.
Odmitnout mtze pouze v piipade, kdyby splnénim piikazu porusil zakony, interni smérnice
Skoly, pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi, etiku chovani nebo kdyby splnéni piikazu
zpusobilo ymu na jeho osobnosti.

3.5 Zakovska kniZka, omluvny list a prikaz studenta

Zakovska knizka — evidence v systému Bakalaf

Studijni vysledky u denniho studia jsou zaznamenavany v elektronické zdkovské knizce
v systému Bakaléaf. Zakonni zastupci kontroluji studijni vysledky na zakladé piistupového
hesla, které jim bylo piidéleno skolou.

Omluvny list — evidence v systému Bakalar
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Neucast zaka na vyuce nebo odborné praxi musi byt fadn¢ omluvena zakonnym zastupcem (u
zletilych neplati, zletili omlouvaji sami). Omluvenky jsou zaznamenavany elektronicky
Vv systému Bakalaft, kde zakonni zastupci provedou pfisluSny zaznam na zéklad¢ pristupového
hesla, které jim bylo pfid¢leno Skolou. Zéznam omluvenky je pouzivan k zdznamu o vSech
druzich absence u zaki denniho studia. V ptipad¢ navstévy Iékare ¢i nemoci piilozi potvrzeni
I¢kafe do elektronického zaznamu omluvenky. Ttidni ucitel pravidelné (minimalné 1x tydn¢)
zadznamy kontroluje.

Priikaz studenta — ISIC karta

Slouzi k prokazani totoznosti studenta. Zak o prikaz pecuje, aby nedoslo k jeho poskozeni nebo
ztraté. Uvédomuje si, Ze vzhled prikazu je vizitkou jeho osobnosti. Zak se prikazem prokazuje
pti vstupu do budovy Skoly. Lze jej pouzit k poskytnuti zdkovskych slev na rtizné akce.

3.6 Ucebni pomiicky a zarizeni Skoly

74k je povinen pofidit si, pfinadet do Skoly a podle pokynd vyucujicich teoretického a
praktického vyu€ovéni pouzivat predepsané ucebnice, uc¢ebni pomicky a pracovni obleceni.
Zaci nesmi do $koly piinaset véci, které nemaji charakter udebnich pomicek. Absolutné je
zakéazéno pfinaSeni véci, které mohou ohrozit zdravi nebo Zivot jinych (laserova ukazovatka,
zbrang, kapesni noze ap.). Véci, které mohou ohrozit zdravi nebo zivot jim budou vyucujicimi
neprodlen¢ odebrany, uskladnény v trezoru. O tomto budou informovani zakonni zastupci Zéka.
Odebrané véci budou predany zakonnym zastupcim. Odebrany budou rovnéz véci, které
nemaji charakter ucebnich pomiicek a Zaci je budou ve vyucovacich hodinich pouZzivat
takovym zpuisobem, ze rusi pribéh vyucovani (napt. mobilni telefony nebo elektronické hry
pouzivané ve vyucovaci hoding).

Zaktm je zakazano do $koly i na akce pofadané $kolou nosit cenné predméty a vétsi ¢astky
penéz. Pokud v nezbytném piipad€ musi Zak do Skoly tyto véci ptinasSet, uschova je v kancelafi
Skoly. Mobilni telefon neni pro Skolni vyuku potiebny. Pokud jej (popf. i dalsi pro Skolni vyuku
nepotiebné véci) 1 piesto Zak do Skoly piinese, zajisti, aby mé&l mobil neustale pti sob& nebo jej
mél uloZen na misté, kde ma o tom piehled, Ze mu nemtze byt odcizen (taska, lavice apod.).
Skola za ztratu vy$e uvedenych véci nerudi.

Mobilni telefon je Zak povinen, vZidy pred zacatkem teoretické vyuky vypnout (i tzv.
vibrace) a uschovat do tasky. P¥i vyuce odborného vycviku je Zak povinen uloZit mobilni
telefon do skriiky, kterou vyucujici uzamkne na celou dobu vyuky, viz. Zakon €. 561/2004
Sb. (Skolsky zakon § 30 odst. 3, v platném znéni).

O prestavce bude zakovi umoznéno mobilni telefon pouzit. Zak je povinen umoznit ugiteli
kontrolu jeho telefonu (zda je vypnuty) a na zddost vyucujiciho mu mobilni telefon
predlozit. Pokud rodi¢e musi volat Zaka v dobé vyuky, musi volat do sekretariatu Skoly
nebo na p¥imou linku dilny. Zakim je zakazino ve $kole fotografovat a porizovat jakékoli
nahravky bez souhlasu vedeni Skoly.

3.7 Zdravi, kouteni, pozivani alkoholu a jinych navykovych latek, poradek a
ekologické chovani

74k je povinen chranit svoje zdravi a chovat se tak, aby svym chovanim neohroZoval zdravi
jinych.

Podle zakona 65/2017 Sb. v platném znéni, §8, odstavec se zakazuje koufit a pouzivat
elektronické cigarety ve vSech vnéjsSich a vnitinich prostorach vSech typii skol a Skolskych
zafizeni. Za vnitini prostory jsou povazovany vSechny budovy, stavby, pfistiesky apod.
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Vnéjsi prostory jsou volna prostranstvi nalezejici k budové Skoly (Skolni dviir, vchod pied
Skolou), misto vzdélani pro odborny vycvik a prostor v okruhu minimalné 200 metra od areélu
Skoly.

Koufteni je z bezpecnostnich divodi zakdzano i v nejbliz§im okoli budov Skoly a Skolniho
pracovisté pro odborny vycvik. Upozoriiujeme Zaky na povinnost dodrzovat smérnice vydané
jinymi organizacemi, které spravuji budovy nebo volné prostranstvi, po nichz se zaci pohybuji.
Vsem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat alkoholické napoje, omamné, navykové a
psychotropni a jakékoli jiné latky, které pti dlouhodobém uzivani ohrozuji zdravi, ve Skole s
nimi manipulovat (manipulaci pro ucely Skolniho tadu se rozumi piinaSeni, nabizeni,
zprostiedkovani, prodej, opatieni, pfechovavani, pfenaseni).

Pokud zak uziva na lékatsky predpis 1éky, které tlumi jeho pozornost, je povinen o tomto
informovat tfidniho ucitele a ucitele odborného vycviku. Ucitelé a zejména ucitelé odborného
vycviku podle naplné vyuky rozhodnou o zptsobu vyuky na zatizenich, kde by snadno mohlo
dojit k urazu.

74k je povinen dbat o Gistotu a potadek a poméhat pfi udrzovani potadku ve $kole, Skolnich
dilnéch a jejich okoli. Ve skole je povinen se prezout do domaci obuvi (domaci obuv musi byt
z materialu, ktery nezanechava stopy na podlahach); mize se jednat o typ sportovni obuv, ktera
bude viditelng na vrchni strané oznaéena symbolem ,,S“ a bude prokazatelné pouzivana pouze
V prostorach skoly).

Svoje chovani je povinen podiidit ekologickym zdsadam. Zasadn& neodhazuje odpadky (napf.
zvykacky, obaly od svaliny, lahve PET, nedopalky ap.) mimo odpadkové nadoby k tomu
ur¢ené. Pokud je na pracovistich vice nadob na odpad a je urceno, jakym zplsobem je odpad
ttidén pied uloZenim do odpadkovych nadob, je Zak povinen toto tfidéni odpadu respektovat.

Pokud Zak nedodrzi tyto pokyny, je povinen po skonfeni vyucovani prostory, které znecistil,
uklidit. Neucini-li tak, zaplati pokutu za zneciSténi ve vysi 200 K¢ (nebo vyssi podle miry
znecisténi).

3.8 Sikana ve §kole

Sikana ve Skole je negativnim jevem, ktery je nutno potirat. Provozovani Sikany je v rozporu
se Skolnim fadem a muize byt potrestano vyloucenim ze studia. Sikanu lze téz posuzovat jako
trestny ¢in.

Pro potieby Skolniho fadu je za Sikanu povazovana napt. verbalni Sikana (nadavéni, urazeni,
zesmeéSnovani, pomlouvani, urdzejici kresby, basné ignorovani obéti apod.). Dale také
psychicka Sikana, kyberSikana na socidlnich sitich a pomoci informacnich a komunika¢nich
technologii pii pouzivani elektronickych prostiedkii (napf. mobilnich telefonti, e-mailem,
internetem apod.) k zasilani obtézujicich, urdZejicich ¢i uto¢nych zprdv, vytvareni stranek,
profill, ucth, blogh urdZejicich, napadajicich, zesmésnujicich a poniZujicich, nahrani scény na
mobilni telefon a jeji nasledné rozeslani, poptipad€ vystaveni na internetu, vkladani agresivnich
a uto¢nych komentari, vytvaieni ptispévku, které poskozuji a Sikanuji spoluzaka, pedagoga
nebo zaméstnance Skoly, vytvareni ,,faleSnych ucta®, které se tvari, Ze je psala obét’ Sikany,
ktera je timto zpisobem poskozovana tak, Ze je ostatnim vsugerovano, ze je autorkou textl a
materialu, které by samoziejmeé nikdy nenapsala nebo nezvetejnila, nabourani ciziho G¢tu a jeho
uprava ke Skod¢ obéti, fyzicka Sikana, smiSena Sikana atd. (viz dokumentace Skolniho
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poradenského pracoviste)

3.9 Problematika plagiatorstvi a ochran autorskych prav

Prace vytvofené v ramci semindrnich, ¢tvrtletnich, pololetnich, ro¢nikovych, maturitnich a
dalsich projektti 1ze povazovat podle zdkona ¢. 121/2000 Sb. za tzv. Skolni dila a jako takova
jsou pfedmétem autorskopravni ochrany.

Skolni dilo je definovano v § 35 odst. 3 vyse uvedeného zdkona. Autor $kolniho dila je
odpovédny za ochranu autorskych prav v souvislosti s dilem a je téz odpovédny za to, ze se
pti jeho tvorbé nedopusti plagiatorstvi (piebirani cizich myslenek bez uvedeni zdroje neboli
castecné opisovani, kopirovani).

3.10 Bezpecnost prace a dodrZzovani poZarnich predpisi

Z4ci jsou 8koleni o bezpe&nosti prace, o ochrané zdravi pii praci a piedpisech pozarni ochrany
ve Skole 1 pfi praktické vyuce. O Skolenich je proveden zaznam v tfidni knize. V piipad¢, kdy
jsou opakovan¢ ptfipominany zasady bezpecnosti prace pro celou tiidu nebo pracovni skupinu
je proveden zdznam do tfidni knihy znovu.

Pti praktické/odborné vyuce musi byt Zak ustrojen tak, aby nemohlo dojit k razu. Musi byt
oblecen do predepsan¢ho pracovniho obleceni. VSechny predméty, které mohou ptivodit uraz
(prsteny, nausnice apod.) musi odlozit v $atné. Dlouhé vlasy musi byt pevné svazany. Pokud
nebude zak predpisove, nebude pripustén na hodinu prakticke vyuky. Ucitel odborného vycviku
vyzve zdkonného zastupce, aby zaka osobn¢ vyzvedl z mista odborného vycviku (v ptipade, ze
74k je star§i osmnacti let, bude vykazan z praktického vyucovani) a cela pracovni doba bude
zapocitana jako neomluvena absence.

Rozpis pracovniho oblec¢eni jednotlivvch oboru:

Obor Kadernik:
e bilé tricko s logem $koly, ¢erné leginy, obuv s protiskluzovou podrazkou s paskem pies
patu bilé barvy

Obor Socialni ¢innost
e Dbilé tricko s logem Skoly, bil¢ kalhoty, obuv s protiskluzovou podrazkou s paskem pies
patu bilé barvy

Obor Operator skladovani:
e podle pozadavku externiho pracovisté smluvniho partnera

Obory strojirenské a obor Truhlar:
e dvoudilné montérky (bliiza a kalhoty), bliza vzdy se zapnutymi knofliky, pracovni boty
s pevnou $pickou

K ochrané¢ zdravi je zadk povinen pouzivat osobni ochranné pracovni prostfedky, které jsou

piedepsané pro odpovidajici praci. Vzdy pti nebezpecné praci, kde je potieba chranit si zrak,
pouzivd ochranné bryle. Jako ochranné bryle mohou byt uznany i dioptrické bryle, pokud
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splnuji podminky ochrannych osobnich pracovnich pomiicek (OOPP). SpInéni této podminky
musi zak prokazat atestem.

Upravy pracovniho obledeni miize na Z4dost Zaka povolit jen ug¢itel odborného vycviku v
zéavislosti na podminkach a charakteru vykondvané prace. Pokud si zak upravi pracovni
obleceni bez védomi mistra, je kazdy dalsi zak povinen na Gpravu mistra odborného vycviku
upozornit.

Z4ci jsou povinni dodrzovat piedpisy pozarni ochrany. Tato opatieni jsou nutna zejména pii
pouzivani hotlavych latek (napft. pfi povrchové upraveé vyrobki barvami). Pouzité nadoby po
barvach, stétce a zejména pouzité hadry musi piedat k likvidaci uciteli odborného vycviku.

4 Povinnosti pedagogickych pracovniki

1. Chrénit a respektovat prava zaka, chranit bezpeci a zdravi zaka, predchazet vS§em formam
rizikového chovani ve Skole

2. Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani, svym pfistupem
vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj

3. Zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zaki a vysledky z PPP

4. Poskytovat zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim

5 Organizace vyufovani

5.1 Teoreticka vyuka

Jedna vyucovaci hodina teoretické vyuky trva 45 minut a jedna vyucovaci hodina odborného
vycviku je Vv trvani 60 minut (v rozvrhu je vSak oznafena jako vyucovaci hodina tak, aby bylo
dosaZeno ¢asové dotace). Casovy reZzim vyucovani je dan touto tabulkou:

Casovy rezim vyucovani teoretické vyuky pro denni studium

S nultou hodinou Bez odpoledni vyuky S odpoledni vyukou Pi‘estavky

¢.h. zalatek konec ¢.h | zacatek konec ¢.h | zadatek konec ¢ | zadatek konec druh délka
0 7.00 7.45 0 7.45 7.50 mala 5
1 7.50 8.35 1 7.50 8.35 1 7.50 8.35 1 8.35 8.45 mala 10°
2 8.45 9.30 2 8.45 9.30 2 8.45 9.30 2 9.30 9.40 mala 10°
3 9.40 10.25 & 9.40 10.25 3 9.40 10.25 3 10.25 10.45 velka 20°
4 10.45 11.30 4 10.45 11.30 4 10.45 11.30 4 11.30 11.40 mala 100
5 11.40 12.25 5 11.40 12.25 5 11.40 12.25 5 12.25 12.30 mala 5"
6 12.30 13.15 6 12:30 13:15 6 12:30 13:15 6 12.25 12.30 mala 5"

Poledni prestdvka 55™** 7 13:20 14:05 | 7 13.20 14.05 7| 1405 14.10 mala 5

8 | 14.10 14.55 8 14.55 15.00 malé 5

Odpoledni vyuka — 8. a 9. vyucovaci hodina 9 15.00 15.45 ::uz(i)slfgs;gi?;é%?uglgc?gitiggﬂpOZdéji po
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Vysvétlivky:
Odpoledni vyuka:

a) Pii odpolednim vyucovani se zpravidla (pokud je to mozné) vynechava sedma nebo osma
vyucovaci hodina.

Povinnosti zdka je pfijit do Skoly pred zacatkem vyucovani, svrchni oSaceni odlozit v Satn¢ a
ptezout se do domaci obuvi. Pokud zak nema boty na piezuti, koupi si v kancelafi ,,asistent
feditele Skoly* navleky a bude informovan zdkonny zastupce. Situace se vSak nesmi vicekrat
opakovat. Dale pred zacatkem hodiny piejit do ucebny a pfipravit si potfebné uc¢ebni pomicky.

V kazdé ttid€ urci tfidni ucitel (ucitel ODV) sluzbu na dobu jednoho tydne.

Budova skoly je uzamcena a odemyka se pouze v dobé velké prestavky teoretické vyuky a
polednich piestavek teoretické vyuky a praktické vyuky realizované v budové skoly. O téchto
prestavkach je zakim umoznéno opustit budovu Skoly pouze, pokud odevzdali skole souhlas
zakonného zéastupce zaka nebo zletilého zaka s tim, Ze mohou béhem vyse uvedenych prestavek
opustit budovu skoly. Tim zaroven ptebiraji za své dité (zletily zak za sebe) odpovédnost.
Tridni uditel priukazné seznami zZaky a jejich zakonné zastupce se Skolnim Fadem, a to
pisemné na formulari, na kterém potvrzuji, Ze se seznamili se $Skolnim Fadem.

5.2 Prakticka vyuka

Praktické vyuka probihd ve formé odborného vycviku, cviceni, odborné praxe, souvislé praxe
a zahrani¢ni praxe.

Vyucovaci doba praktické vyuky se ¥idi podle platného rozvrhu na dany $kolni rok. Rozvrh
hodin vyuky a ptestavek je odliSny od teoretické vyuky, protoZze délka vyucovaci hodiny u
odborného vycviku, praxe, souvislé praxe a zahrani¢ni praxe je 60 minut, kdezto u
teoretické vyuky a cvieni 45 minut. Casovy rezim praktické vyuky je na kadefnickych
salonech a ve Skolnich dilnach realizovan zpravidla ve 120 minutovych blocich, po kterych
nasleduje prestavka. Zac¢ina-li prakticka vyuka v 7.00 je v ptipadé 6 vyucovacich hodin konec
vyuky v 13.45.; v ptipad¢ 7 vyucovacich hodin v 15.00. Pokud zacina prakticka vyuka pozdé&ji,
je tomu uzptlisoben i konec vyuky. Na smluvnich pracovistich externi praxe je zacatek pracovni
doby urcen dle dohody ve smlouvé o vykonu praktické vyuky; piestadvky jsou shodné
S prestavkami zaméstnancll a nezapocitavaji se do pracovni doby.

Casovy rezim vyucovani praktické vyuky — piiklad se za¢atkem vyuky v 7.00 s délkou
vyucovaciho dne 6, resp. 7 hodin (pracovisté Skolnich dilen a kadernického salénu):

Zaci v 7:00 -9:00 | 9:00-9:15 9:15 - 11:15-11:45 | 11:45-13:45 | 13:45-14:00 | 14:00—-15:00
ro¢niku 11:15
1. obv Piestavka (0]D)V} Prestavka Oobv
2., 3., 4. obv Piestavka (0]D)V} Poledni Oobv Piestavka Oobv
Prestavka

Prakticka vyuka oborti Kadeinik 69-51-H/01 a Socialni ¢innost 75-41-M/01 probiha ve skole
a/nebo na pracovistich smluvnich partneri. Prakticka vyuka oboru Operator skladovani 66-53-
H/01 probiha na pracovistich smluvnich partnerd.
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Zéci ugebniho oboru Kadeinik musi mit na kazdy mésic zajistény model na panské i damské
stiihani, na hodiny odborného vycviku si musi nosit kadeinické pomticky a pracovni odév (bilé
kalhoty a bil¢ tricko).

Prakticka vyuka technickych u¢ebnich obori Truhlai 33-56-H/01, Obrabé¢ kova 25-56-H/01,
Strojni mechanik — zdmecnik 23-51-H/01 a Mechanik setizova¢ — mechatronik 23-45-L/01
probiha ve $kolnich dilndch v prostorach spole¢nosti KOVOHUTE HOLDING DT, a.s.;
Kfizikova 270/17, 250 88 Celakovice a/nebo na pracovistich smluvnich partnert.

Povinnosti zaka je prevléknout se v Satn¢ do pracovniho obleceni. Ostatni ochranné pomiicky
dostane od mistra az podle potieby (kozena zastéra na svafovani, rukavice ap.). Pracovni
obleceni musi mit zak Cisté.

Praktické vyucovani je organizovano v pracovnich skupinach, kazdy zak je pfifazen do
pracovni skupiny, kterou vede urceny ucitel odborného vycviku. Pfi jeho nepfitomnosti (napf.
z divodu nemoci) je zpravidla skupina rozdélena mezi ostatni ucitele a kazdému zaku je
jednoznaéné piifazen ucitel odborného vycviku, ktery vykonéva dozor misto chybéjiciho.

Ucitel odborného vycviku organizuje praci tak, ze se zdky provadi teoretickou piipravu pred
zapoéetim manualniho vycviku. Zaci maji na praktické ptipravé sesit, do kterého si denné
pofizuji zaznamy o teoretické ptipravé (skice, zapis technologického postupu, pokyny k
bezpecné praci apod.). Tuto ptipravu provadi v zavislosti na charakteru prace bud’ najednou s
celou skupinou, individudlné s kazdym zakem nebo rozdéli skupinu na né€kolik mensich.

Praktické vyuka ucebnich oboril je vykonavana ve dvou stupnich dozoru takto:

e prace pod dozorem - vyzaduje trvalou pfitomnost osoby povéfené dozorem na
dodrzovani BOZP a pracovniho postupu. Tato osoba musi vSechna pracovni mista
zrakové obsdhnout tak, aby mohla bezprostiedné zasdhnout v piipadé poruseni
bezpecénostnich piedpisti, pracovnich postupti nebo pti ohrozeni zdravi.

e prace pod dohledem - osoba povérena dohledem zkontroluje pted zahdjenim prace
pracovisté zaki a pokud vSechna pracovni mista neobsdhne, pak je v prib&hu praci
obchazi a kontroluje.

Jako praci ,,pod dozorem* je vykondvana vesSkera prace na strojich. Ru¢ni prace a prace s
malymi ruénimi strojky je vykonavana jako prace ,,pod dohledem®. Pokud je to nutné, ma ucitel
odborného vycviku pravo oznacit i praci s vybranym rucnim strojkem za praci ,,pod
dozorem“(napft. z diivodu, nez se zaci nauci strojek pouZzivat).

Z4ci dostavaji za tikol zhotovit vyrobek, pro jeho vyrobu stanovi spoleéné s uditelem odborného
vycviku pracovni postup. Pfitom budou stfidavé vykonavat praci ,,pod dozorem® i ,,pod
dohledem®. Kazdy zak je povinen osobn¢ uciteli oznamit, Ze potiebuje zahajit praci ,,pod
dozorem® a zahaji ji az v okamziku, kdyZ bude dozor zajiitén. Zak nesmi bez védomi uéitele
odborného vycviku zménit dohodnuty pracovni postup, aby z tohoto divodu nedoslo k poruseni
pravidel bezpecnosti prace.

14



Stiedni odborna $kola Celédkovice s.r.0. Skolni ad

5.3 Teoreticka vyuka dalkového studia

f?asovy rezim vyucovani pro dalkové studium:

Sobota

Vyudovani Prestavky

C.ho | Zatate | Konec | Zatate | Kone | Délka

1. 7.30 8.15 8.15 8.20 5
2 8.20 9.05 |9.05 910 |5

3. 9.10 9.55 9.55 10.00 | 5

4, 10.00 10.45 10.45 1050 |5
B 1050 |11.35 |11.35 [12.05 |30

6. 12.05 12.50 12.50 1255 |5

7. 12.55 13.40 13.40 1345 | 5

8. 13:45 14:30 14.30 1435 |5

9. 14:35 15:20 15.20 1525 | 5

10. 15:25 16:10

CastD

6 Uvoliiovani z vyucovani a omlouvani nepiitomnosti

6.1 Obecné ustanoveni

a)

f)

9)

Zadosti o uvolnéni z vyu€ovani ve skole se zapisuji do formulafe ,,Zadost o uvolnéni®. Tato
zadost musi byt pfedloZzena ke schvaleni tfidnimu uciteli nejpozdéji v den pozadovaného
uvolnéni z vyuky. (V pfipadn€ nepfitomnosti tfidniho ucitele, zdk predd Zadost
zastupujicimu tfidnimu uciteli).

74k (zakonny zastupce) ma povinnost dolozit diivody nep¥itomnosti zaka ve vyuéovani
praxi nejpozdé&ji do 3 kalendarnich dni od poc¢atku jeho nepfitomnosti.

74k (zakonny zastupce) ma povinnost omluvit svou nepiitomnost na externi praxi
informovanim svého instruktora nejpozd¢ji rano v den nepiitomnosti Zaka.

Omluvny list - viz kapitola &. 3.5 tohoto Skolniho fadu. T¥idni ugitel a ucitel odborného
vycviku posoudi zdvaznost diivodu absence, absenci pfipadné omluvi a potvrdi v systému
Bakalaf. Zaci, ktefi nebudou véas a fadné omluveni budou kazefisky potrestani.

Nebude-li omluvny zaznam v systému Bakalai uveden ve lhuté do tfi dnd po ukonceni
absence, bude na absenci pohlizeno jako na neomluvenou a na pozd¢jsi predlozeni nebude
bran zietel.

Skola nebude uvoliovat zaky na zakladé zadosti sportovnich klubii na soustfedéni piipadné
jinych zajmovych sdruzeni. Za vychovu déti zodpovidaji pouze zédkonni zastupci (nebo
zletily zak sdm) a jenom oni mohou podat Zadost o uvolnéni. Na podporu zZadosti o uvolnéni
je mozné pfipojit zadost od zminénych organizaci. Skola timto nechce potirat vedlejsi
¢innost zakd. VSichni vSak musi vzit na védomi, ze v tomto obdobi vychovy mladé generace
musi byt vysledky ve Skole na prvnim misté a o prioritich ve vychové svych déti rozhoduji
zakonni zastupci nebo zletily zak sam.

74k, ktery se vlivem aktualniho dopravniho fadu MHD, se nemiiZze po uréitou dobu ve
Skolnim roce dostavit v€as na zahajeni vyuc¢ovani dle rozvrhu nebo ma velmi pozdni odjezd
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po skonceni vyucovani, mize pozadat feditele Skoly o vyjimku. V tomto piipad¢ je nutné
vyplnit piislusnou zaddost — formulaf, ktery je k dispozici na sekretariatu Skoly a zadkonny
zastupce formulat podepiSe. Na zaklad¢ tidajii na formulafi je ovéieno spojeni MHD a
ptipadné¢ mutze dojit k schvaleni vyjimky a je vystaven zaku doklad — karticka, ktera
opraviiuje zaka v uvedené dny k pozdé¢jSimu prichodu ¢i odchodu, a kterou se prokazuje
vyucujicimu. V takovém pripadé vSak bude Feditelem Skoly danému Zakovi stanoven
zpusob nahrazeni neprFitomnosti ve vyuce. Takovym nahrazenim mohou byt napf.
vyucovaci hodiny mimo bézny rozvrh.

6.2 Zadost o uvolnéni z vyucovani na dobu nejvyse jednoho dne z diivodi, které
jsou predem znamé

Z4dost napise zakonny zastupce zéka (piipadné zletily zak) do omluvného listu nejméné jeden
den pied pozadovanym uvolnénim. Zak preda zadost tfidnimu ugiteli (v jeho nepfitomnosti
fediteli Skoly), ktery rozhodne o uvolnéni. Pokud se jednd o uvolnéni na zaklad¢ piedvolani
(napf. od policie, soudu, 1ékare ap.), doporucuje se predlozit i predvolani.

Ttidni ucitel prezkoumd uvedeny diivod a rozhodne o uvolnéni z vyu€ovéni. Pfitom bere v
uvahu, zda ¢innost uvedenou v diivodu podédni zadosti neni mozné splnit i mimo vyucovaci
dobu nebo alespon ¢asteéné mimo vyucovaci dobu.

Zaroven rozhodne o tom, zda bude pozadovano potvrzeni o tom, Ze pozadovana ¢innost, pro
kterou bylo Zaddno uvolnéni, byla uskute¢néna.

Zpravidla nebude pozadovat potvrzeni v ptipadech, kdy divodem nepfitomnosti bylo
vérohodné predvolani a z tohoto pfedvolani je zfejmé, Ze Cinnost se musela uskute¢nit praveé
timto zptisobem a v tuto dobu (napft. predvolani k soudu, k odbornému 1ékati ap.).

6.3 Zadost o uvolnéni z vyucovani na dobu delsi neZ jeden den z diivodi, které
jsou predem znamé

Uvolnéni povoluje feditel na zaklad€ doporuceni tfidniho ucitele, ptipadné dalSich vyucujicich.
Diivodem téchto Zadosti je zpravidla rodinna rekreace nebo léebny pobyt v dobé trvani
jednoho tydne. Doporucujeme Zadost podavat dostate¢né dlouho pted pozadovanym terminem
uvolnéni (nejméné tii dny), aby bylo mozné podrobné pfezkoumat diivody pozadavku a studijni
vysledky zdka a zodpovédné rozhodnout o uvolnéni. Pfi placenych rodinnych rekreacich by
bylo vhodné pozéadat o uvolnéni jesté pied jejich objednanim. Budou-li Zadosti podané pozde,
vystavuje se zak nebezpeci, Ze volno nebude povoleno. Pokud by zdk piesto nedochazel na
vyucovani, nebude absence omluvena.

6.4 Omluva absence z diivodii, které predem nebyly znamé

a) Nahlé a necekané udalosti v roding€. V tomto piipadé zadavaji do omluv na Bakalaii
zékonni zéastupci (nebo zletily zak sdim) a omluva absence bude provedena po posouzeni
diilezitosti uvedeného divodu.

b) Kratkodobou nemoc, tj. nemoc v rozsahu 1 az 2 dny/ mésic, omlouva zakonny zastupce
zaka nebo zletily Zdk sdm. Nemoc del§i dvou dnii bude omlouvana jen na zakladé
lékarského potvrzeni (to bude elektronicky vloZzeno omluvenky do systému
Bakalar). Pokud bude Zzék opakované omlouvan pro kratkodobou nemoc zakonnymi
zastupci (nebo zletily zak sam), bude Skola pozadovat Iékaiské potvrzeni na vSechny
absence z diivodu nemoci. Zaznam o tomto pozadavku bude zapsan tfidnim do jeho
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d)

f)

9)

vykazu o studiu. Kazdé potvrzeni o navstéve 1ékare bude podepsané zaroven zakonnym
zastupcem.

Onemocnéni (pfesahne-li 2 dny). Omluvou je potvrzeni Iékaie o navstéve s uvedenim
délky nemoci nebo datum ukonceni nemoci. V piipade, kdy bude nemoc omlouvana
zédkonnymi zastupci a jako diivod bude uvadéno, ze 1ékai nepotvrzuje navstévu u I€kare,
bude skola pozadovat informaci, o které¢ho 1ékate se jedna a bude se u Iékatre dotazovat,
zda zak tohoto 1ékare navstivil.

Kazdou nepftitomnost nezletilého zédka na vyucovani zdivodni zdkonny zastupce zaka
v omluvném zaznamu v systému Bakalaf, Ve spornych pfipadech muze tfidni ucitel 1
ucitel odborného vycviku pozadovat k dolozeni diivodli absence vyjadieni 1ékare.

Kazdou nepfitomnost zletilého zdka na vyucovani zdivodni zletily zdk v omluvném
zaznamu v systému Bakalaf. Ve spornych ptipadech muze tfidni ucitel 1 ucitel
odborného vycviku pozadovat k dolozeni diivodii absence vyjadieni 1ékate nebo jiné
potvrzeni.

Kratké preruSeni vyuky (ndhla nevolnost ap.): Ucitel zajisti, aby byli informovani rodice
a zaka ve Skole vyzvedli. V ptipad¢ vaznych problému zajisti pfevoz zdka na vysetieni
k 1¢ékafi a informuje rodice. K tomu ucitel vyuzije dalSich zaméstnancii Skoly
(asistentky, Skolnik). V Zadném piipad¢ nelze zéka uvolnit ze Skoly a to ani v doprovodu
spoluzaka. Ucitel zapiSe diivod a délku absence.

Neptedvidanou nepfitomnost zaka je zakonny zastupce nezletilého Zaka nebo zletily zak
sdm povinen zajistit ohldSeni divodi a pravdépodobnou dobu nepiitomnosti ve
vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dnii od pocatku jeho neptitomnosti, a to
tfidnimu uciteli nebo fediteli Skoly, pisemné na adresu Skoly, popft. telefonicky. Toto
ohlaseni nenahrazuje v omluvném zédznamu v systému Bakalaf.

Bude-1i neptitomnost po uplynuti pivodni lhity prodlouzena, trva povinnost o tomto
thned informovat Skolu. Za ohlaSeni se nepovazuje ustni vzkaz po spoluzakovi.

Pokud bude z4k chybét zrodinnych divodd, musi byt uveden skutecny divod
neptitomnosti. TotéZ plati o ditvodu absence ,,Jednani s Ufady*, zde musi byt predano
potvrzeni nebo vérohodné& prokazéano jednani (napf. nové obcanskym pritkkazem apod.).
Vzdy musi byt Zdkem prokazano, Ze jednani nebylo mozné uskutecnit az po skonceni
vyucovani. Omluvu absence provadi po zvazeni diivodu tfidni ucitel2. Tfidni ucitel vede
celkovou absenci za tfidu. Omluva absence bude zapsana v nejbliz§im terminu od data
kontroly neptitomnosti Zdka ve Skole. V ptipadech vysoké nemocnosti bude Skola
pozadovat I€katské ptrezkoumani zdravotniho stavu, aby bylo zfejmé, zda je Zak schopen
vykonévat povolani, pro které se pfipravuje.

6.5 Omluva z vyuky télocviku

Zaci, kteti se omlouvaji z vyuky télocviku z divodu okamzité indispozice, jsou povinni
zucastnit se vyuky, 1 kdyz nebudou cvicit.

Zéci, mladsi 18-ti let, ktefi jsou trvale omluveni (uvolnéni) z vyuky télocviku na zakladé
1€katského potvrzeni, se nemusi vyuky zc¢astnit pouze tehdy, pozadaji-li o toto pisemné rodice
a prebiraji odpovédnost za zdka po dobu vyuky télocviku.

6.6 Omluva Zika pri akci poradané Skolou
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Pokud se zak zucastni akce, kterd je potadana Skolou (napf. soutéz), zapiSe zadost o omluvu
pfedem do systému Bakalaf vyucujici, ktery akci zajistuje. Vyucujici je dale povinen tento
zapis predat rodicim, aby mohli vyjadiit svoje stanovisko, zda s uiCasti na akci souhlasi nebo
nesouhlasi. Pokud se akce konala ve vyuCovacim Case a rodice vyjadrili svilij souhlas s ucasti
zéka, je timto zapisem nepifitomnost na vyucovani omluvena. O omluvu neucasti na téchto
akcich pozada zak feditele Skoly jesté pred jejich konanim prostiednictvim tfidniho ucitele nebo
vyucujiciho, ktery akci organizuje.

/4

6.7 Opakované pozdni prichody na vyucovani zavinéné Zakem

Vyucujici ma pravo podle zavaznosti probihajici hodiny rozhodnout, zda pozd¢ ptichozi zaci
mohou vstoupit do vyucovaci hodiny i po jejim zacatku, aby nenarusili pribéh vyuky. Pozdni
prichod je povazovan za neomluvenou vyucovaci hodinu. Vyucujici ma vSak pravo rozhodnout
o tom, zda zameSkand doba bude neomluvend, nebo bude nahrazena po vyucovani v terminu,
na kterém se dohodne vyucujici se zdkem. Toto se tyka vSech pozdnich ptichodt zakd.

6.8 Omlouvani studentu dalkového studia

Studenti dalkového studia se omlouvaji tiidnimu ugiteli prostiednictvim e-mailu. Skola
nevyzaduje jakakoli dalsi potvrzeni jejich absence.

6.9 Zpusob projednani neomluvené absence

a) Ve skole je ustanovena Skolni vychovna komise. Tuto tvoii podle zavaZnosti a
charakteru absence feditel Skoly, zdkonny zastupce (rodi€), tfidni ucitel, vychovny
poradce, zastupce organu socidlni pravni ochrany déti (kurator), ptipadné dalsi
odbornici a zastupce rady Skoly (pokud byla ztizena).

b) Ma-li Zak vice nez 10 hod. neomluvené absence v teoretickém i praktickém vyucovani,
oznami to tfidni ucitel vychovnému poradci, ktery po projednani s feditelem Skoly svola
Skolni vychovnou komisi.

¢) Z jednani Skolni vychovné komise vede zpravidla vychovny poradce zapis. Ten
podepisuji: zak, jeho zakonny zastupce, tfidni ucitel, ucitel ODV (je-li absence z
praktického vyucovani), kurator (zastupce oddéleni péce o mladez), vychovny poradce
a feditel Skoly nebo jednatel Skoly. V zépisu bude vyjadieni zdka, a jeho stanovisko k
zameSkanym a neomluvenym hodinam.

d) Postihy za neomluvené hodiny jsou specifikovany v bodu 9.11.

6.10 Odpovédnost Skoly za Ziaky v obdobi mezi ukonfenim hodnoceni vysledkii
Vv poslednim ro¢niku vzdélavani a vydanim vysvédéeni o maturitni zkousce a
vyu¢niho listu

V obdobi skolniho vyucovani, kdy je vyuka ukoncena v poslednim ro¢niku vzdélavani, jiz zak
Skolu nenavstévuje, pokud nekona feditelem Skoly stanovené aktivity. Zak je sice stale zdkem
Skoly, ale na zkousky se pfipravuje doma.

Soucasti obdobi vzdélavani je vedle rozvrhu vyufovacich hodin i harmonogram zkousek
maturitni a zavérecné zkousky, ktery je stanovenou aktivitou.
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7 Chovani v Satnach v budové Skoly

Z4ci jsou povinni zamknout $atnu nebo Satni skiifiku, aby znemoznili zcizeni odloZeného
oblegeni. Zaci mohou v $atnach odkladat svrchni obledeni a doméci obuv na prezuti. Déle
mohou mit v Satné ulozené obleceni na hodinu té¢locviku a pracovni obleeni pro odborny
vycvik. V Satné neni dovoleno ukladat jakékoli predméty nesouvisejici s vyukou, cenné
predméty, zejména je zakdzano skladovani hotlavych nebo toxickych latek. V dobé prestavek
je zakazano se v $atnach zdrzovat déle, neZ je ¢as nutny na uloZeni véci. Satni skifitka miize byt
sdilena i vice zaky.

8 Ukladani kol

8.1 Vseobecna ustanoveni

Prostor pro ukladéni jizdnich kol je vyhrazen na Skolnim dvofte. Pro ukladani kol jsou urceny
stojany.

8.2 Zabezpeceni kol, doporuceni pro parkovani automobilii a motorek

Vrata do vyhrazeného prostoru budou trvale uzamcena. Klice od vrat vedoucich do dvora ma
Skolnik. Jeho povinnosti je zakovi ukladajicimu kolo odemknout a zamknout vrata do
vyhrazeného prostoru. Zakiim je zakazano pouzivat vyhrazeny prostor bez vyzadani
odemknuti. Zaci zodpovidaji za to, Ze kola budou ve vyhrazeném prostoru uzaméena, nejlépe
tak, Ze budou pfipoutana ke stojaniim.

Nesplnéni téchto podminek bude mit za nasledek kazeniské potrestani, pfipadné zékaz pouZivani
vyhrazeného prostoru.

Parkovani automobili a motorek Skola nezajiStuje. Doporucujeme pouZzit parkovisté za

sportovni halou nebo v ulici Prokopa Holého. Je zakdzano parkovani v ulici U UC¢iliste.
Z bezpecnostnich divodl nedoporucujeme parkovani na vypadovce (Sokolovska ulice).

9 Hodnotici Fad

9.1 Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zédkona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zédkladnim, stfednim, vyS$Sim

odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni a vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., o sttednim vzdélavani

a vzdélavani na konzervatofi, v platném znéni.

9.2 Pravidla pro hodnoceni vysledkii hodnoceni Zaki

a) Hodnoceni vysledii zakt jsou pribéznou cCinnosti celého hodnoticiho obdobi. Na jeho
pocatku seznami vSichni vyucujici zaky se zpusoby a kritérii hodnoceni. Behem hodnoceni

uplatiiuje vyucujici pfiméfenou narocnost a pedagogicky takt a piihlizi k v€kovym
zvlastnostem Zéka.
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b) Ucitel hodnoti jen probrané u¢ivo. Pfed provéfovanim znalosti musi mit zaci dostatek ¢asu
k naudeni, procvideni a zaziti u¢iva. Ugelem zkouseni je hodnotit troveti toho, co z4k umi,
nikoliv pouze vyhledavat mezery v jeho védomostech.

c) Kromé povinné dokumentace (ve smyslu legislativy a pokynt feditele skoly) vede vyucujici
vlastni zaznamy o hodnoceni vysledki zaku tak, aby byl schopen podat informace o
frekvenci a struktuie hodnoceni. Tyto vlastni zdznamy uschovéava az do doby, kdy zak skolu
absolvuje.

d) Kazdy vyucujici stanovi pro pfedmét, ktery vyucuje, seznam pozadavku, které je nutno
splnit, aby byl zak vyucujicim klasifikovan. Tyto pozadavky musi byt v souladu se Skolnim
fadem v platném znéni se vSemi jeho soucastmi. Pokud zék tyto povinnosti nesplni, nemtze
byt klasifikovan a postoupit do vyssiho ro¢niku.

9.3 Hodnoceni cizinca

a)
b)

Pfi hodnoceni cizinct z predmétu ¢esky jazyk a literatura se piihlédne k dosazené Grovni
znalosti Geského jazyka a k dobé zahéjeni dochazky do skoly v CR.

Reditel $koly projedna s t¥idnim ugitelem a vychovnym poradcem piechod Zaka —
cizince do nového skolniho prostiedi, zejména se zaméii na zvySenou psychickou zatéz
pro zaka, znalost ¢eského jazyka, kompatibilitu vzdélavacich programt, vyuku cizich
jazyku. Ttidni ucitel je povinen projednat s ostatnimi vyucujicimi informace o zakovi-
cizinci, roven dosazené¢ho vzdélani, zpisob hodnoceni a hodnoceni vysledk, zapojeni
zéka - cizince do Skolniho kolektivu.

Zavazné nedostatky v osvojenych védomostech z tohoto piedmétu se povazuji za
objektivni pii¢inu, pro kterou zak nemusi byt v priabéhu prvniho roku dochazky ve skole
v CR z tohoto predmétu klasifikovan.

74k - obdan SR - ma pravo pii plnéni studijnich povinnosti pouzivat mimo predmét
cesky jazyk a literatura slovensky jazyk.

Pii ukoncovani studia na stfedni Skole se postupuje podle platného piedpisu 0
ukoncovani studia, pro cizince tedy plati stejné podminky jako pro zaky — obéany Ceské
republiky.

9.4 Hodnoceni ziaka pri uvolnéni z vyuky

a)

b)

d)

Reditel $koly miize ze zavaznych divodd, zejména zdravotnich, uvolnit zika na zadost
zcela nebo z&asti z vyucovani nékterého predmétu; zaka se zdravotnim postizenim muze
také uvolnit z provadéni urcitych Cinnosti, popitipadé rozhodnout, ze tento zak nebude
v nékterych pfedmétech hodnocen. Zak nemiize byt uvolnén z pfedmétu rozhodujiciho
pro odborné zaméteni absolventa.

V predmétu télesna vychova feditel Skoly uvolni Zdka z vyucovani na pisemné
doporuceni registrujiciho praktického nebo odborného 1€kate. V ptipad¢ takového
uvolnéni z vyu€ovani neni zak klasifikovan. Na vysvédceni a v katalogovém listu je v
rubrice prospéch uvedeno ,,uvolnén(a)".

Rozhodnuti feditele Skoly o uvolnéni je zapsano tfidnim ucitelem do katalogového listu
a je zalozeno v osobnim spise zdka. Kopie rozhodnuti archivuje téz feditel Skoly.
Zdravotn¢ postizenému nebo dlouhodobé nemocnému zdkovi a zakyni z divodi
téhotenstvi nebo matetstvi miize feditel Skoly na zdklad€ pisemné zadosti zletilého zaka
nebo rodic¢t nezletilého Zzdka umoznit vykonani zkouSek v jinych terminech, které
stanovi vyucujici s feditelem Skoly.
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9.5

a)

b)

9.6

a)

b)

d)

9.7

a)

Prijeti ke studiu v pribéhu hodnoticiho obdobi

Reditel $koly miiZe zakovi povolit zménu oboru vzdélani. V ramci rozhodovéani o zméné
oboru vzdélani mize feditel skoly stanovit rozdilovou zkousku a ur€it jeji obsah, rozsah,
termin a Kkritéria jejiho hodnoceni v souladu sramcovym vzdélavacim programem
ptislusného oboru vzdélavani. Vyucujici uréi hodnoceni podle hodnoticiho fadu.

Je-li to principialné mozné, piihlédne vyucujici pii celkové klasifikaci v prvnim
hodnoticim obdobi k vysledkim zaka béhem ptedchoziho studia. Rozhodujici je
kompatibilita u¢ebniho planu, metod hodnoceni a dostupnost prokazatelnych podklada
ke klasifikaci.

Celkové hodnoceni Zaka a postup do vyssiho ro¢niku

Za prvni pololeti se Zakovi misto vysvédéeni vydava vypis z vysvédéeni. Celkové
hodnoceni zaka na konci prvniho a druhého pololeti zahrnuje klasifikaci ve vyucovacich
ptfedmétech (kromé nepovinnych) a klasifikaci chovani.

Pokud zak neni hodnocen, vydava se zakovi vypis z vysvédéeni a jsou vyhlaseny
terminy zkouSek v ndhradnim terminu. Ttidni ucitel vystavi Zékovi vysvéd€eni s datem
posledni zkousky nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejim vykonani. Stejny postup
je 1 v ptipadé, ze zak neprospél a kond opravné zkousky.

Pokud zék v pribéhu druhého pololeti ukon¢i studium na Skole, bude mu vydano
vysvédceni pouze za 1. pololeti.

Celkove hodnoceni zaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:

e prospél(a) s vyznamenanim — hodnoceni vysledkii zdka neni v zadném
povinném piedmétu hor$i nez stupenn 2 - chvalitebny, primérny prospéch z
povinnych pfedmétt neni horsi nez 1,50 a chovani je hodnoceno jako velmi
dobré,

e prospél(a) - hodnoceni vysledkli zdka neni v nékterém povinném piedmétu
vyjadiena stupném 5 — nedostatecny,

e neprospél(a) - hodnoceni vysledkti zéka je v nékterém povinném piredmétu
vyjadiena stupném 5 - nedostatecny nebo neni-li Zak hodnocen z nékterého
piredmétu na konci 2.pololeti,

e nehodnocen(a) - zak je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého
pfedmétu na konci 1. pololeti ani v ndhradnim terminu.

Do vyssiho roc¢niku postupuje Zak, ktery na konci druhého pololeti prospél ze vSech
povinnych predméta.

Reditel $koly miize zdkovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku a ktery na konci
druhého pololeti neprospél z vice nez dvou predméti nebo vykonal opravnou zkousku
s prospéchem nedostate¢nym nebo nemohl byt hodnocen, povolit opakovani ro¢niku po
posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledkd, ptistupu zaka k dodrZzovani Skolniho
tadu, nazoru tfidniho ucitele a divodi uvedenych v zadosti.

Hodnoceni zaki s individualnim vzdélavacim planem (1VP), ktery neni
podpilirnym opatienim ve smyslu § 16 zikona &. 561/2004 Sb., $kolsky zikon

IVP povoleny z jinych zavaznych divodu, ptipadné z divodi sportovni reprezentace,
dle § 18 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon je stanoven vzdy s platnosti na urcitou

dobu a je projednan s zdkem a zakonnym zastupcem, piipadné zletilym zakem
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b)

c)

d)

9)

Zpusob organizace vzdélavani - zak se bude vzdélavat kombinovanou formou

e prezencné v piripadé moznosti Ucasti dle rozvrhu

e samostatnym studiem s prubéznou podporou vyucujicich

e zak muze byt uvolnén z konkrétnich hodin

74k si bude u¢ivo osvojovat:

e samostatnym studiem dle pokynt vyucujicich,

konzultacemi dle domluvy s vyucujicimi

e odevzdanim zadanych praci/testu,

e dochazenim na ptezkouseni dle dohody.

Zpusob oveérovani a hodnoceni vzdélavani

e 73k bude hodnocen béZznym zpiisobem dle platného skolniho fadu

e Vv piipadé IVP na cel¢ pololeti ¢i Skolni rok dojde nejpozdéji v kazdém ctvrtleti
k pribéznému vyhodnoceni IVP a zvazeni ucelnosti [VP

e 74k ma povinnost odevzdavat zadané prace v terminech stanovenych
vyucujicim.

e bezny termin hodnoceni vysledkt za 1. pololeti je do 31. ledna, za druhé
pololeti do 30. Cervna; termin klasifikace miize byt na zaklad¢ zadosti
prodlouzen

Odpovédnosti a spoluprace

e garantem [VP je tfidni ucitel, ktery koordinuje spolupraci mezi zakem a
vyucujicimi, sleduje plnéni IVP a zajist'uje zpétnou vazbu

e 74k je povinen aktivné spolupracovat a plnit podminky IVP; ma povinnost
domlouvat si terminy konzultaci a ptezkouseni (Ize i online)

e vyucujici poskytuji podklady ke studiu, urcuji zpiisob nahrazeni ¢innosti

e primarnim komunika¢nim kanéalem je predevSim systém Bakalat, 1ze 1 MS
Teams, ptipadné el. posta

Skolnim fadem v kapitole 10.6 je stanoveno, Ze pokud ma zak ve vyucovacim pfedmétu
teoretické vyuky absenci vice nez 30%, nebude v pfislusném hodnoticim obdobi
klasifikovan a bude konat zkousku v nahradnim terminu. Individualnim vzdélavacim
planem je zak vyjimam z dusledka absence v teoretické vyuce vyssi nez uvedenych
30%.

Skolnim tadem v kapitole 10.6 je také stanoveno, ze pokud ma zak ve vyuce praktické
(odborny vycvik/odborna praxe) absenci vice nez 30%, nebude v piislusném
hodnoticim obdobi klasifikovan a bude si muset praxi doplnit. Toto plati i pro IVP.

9.8 Hodnoceni vzdélavani ve zkraceném studiu pro ziskani stfredniho vzdélavani

9.9

s vyuénim listem a stifedniho vzdélavani s maturitni zkouskou a hodnoceni
V dennim nastavbovém studiu:

74k bude hodnocen b&Znym zptisobem podle platného skolniho fadu - hodnoticiho fadu
pro denni studium.

Hodnoceni v dalkové formé vzdélavani a hodnoceni v dalkovém nastavbovém
studiu

Vyuka je organizovana formou konzultaci dle rozvrhu v sobotu od 7:30 do 16:10 hod.
V ramci konzultaci probihaji pisemné testy, Gstni zkouSeni, Zaci zpracovavaji domaci
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prace. Zak bude hodnocen b&znym zptisobem podle platného $kolniho #adu - hodnoticiho
radu.

9.10 Hodnoceni v distan¢éni formé vzdélavani

V ramci individualné domluvenych konzultaci probihaji pisemné testy, ustni zkouseni,
zaci zpracovavaji domaci prace. Hodnoceni zdka muze probihat prostfednictvim testt
umisténych v e- learningu nebo MS TEAMS. Zék bude hodnocen b&Znym zpasobem
podle platného Skolniho fadu - hodnoticiho fadu.

9.11 Hodnoceni chovani

Chovani je hodnoceno stupni velmi dobré (1), uspokojivé (2), neuspokojivé (3).
a) Stupen ,,velmi dobré"
74k uvédoméle dodrzuje pravidla slusného chovéani a ustanoveni $kolniho ¥adu. I méné
zavaznych prestupki se dopousti jen ojedinéle. Zak je p¥istupny vychovnému piisobeni a
snazi se své chyby napravit.
b) Stupen ,,uspokojivé"
Chovani zdka je zpravidla ptes pfedchozi udélené opatieni k posileni kdzné opakované v
rozporu s pravidly  slusného chovani a s ustanovenimi skolniho fadu nebo se zak dopusti
zavazného prestupku (napf. poSkozenim majetku nebo ohroZenim bezpecnosti a zdravi
svého nebo jinych osob, narusenim vychovné-vzdélavaci ¢innosti Skoly apod.).
c) Stupeii ,,neuspokojivé"
Chovani zdka je v ptikrém rozporu s pravidly sluSného chovani. Dopustil se takovych
prestupkl proti Skolnimu fadu, jimiZ je vaZzn€ ohrozen majetek, vychova, bezpe€nost ¢i
zdravi jinych osob. Zamérné a zpravidla pres udéleni dutky feditele Skoly naruSuje hrubym
zpusobem vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly.

Pfi zdvazném zavinéném nebo opakovaném védomém poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem, nebo timto Skolnim fddem, nebo smlouvou o poskytovani studia, nebo
ptedchozi vychovna opatfeni nebyla ucinna, feditel miize rozhodnout o:

e podminéném vylouéeni Zaka (se zkuSebni lhitou az 1 rok)

e vylouceni Zaka

O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu, prokazatelnym zplisobem Zaka a
zakonného zastupce nezletilého Zaka.

Dopusti-li se Zak zvlasté hrubych, opakovanych slovnich a imyslnych fyzickych ttoku
vuci zaméstnanciim Skoly nebo vuci ostatnim Zakum, je to povaZovano za zvlasté zavazné
zavinéné porusSeni povinnosti a feditel Skoly oznami tuto skute¢nost organu socialné-
pravni ochrany déti a staitnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se
o tom dozvédél.

Znamku z chovani a vychovnd opatfeni navrhuje po konzultaci s ostatnimi vyucujicimi
zpravidla tfidni ucitel. Navrh na snizeni stupné z chovani projednava pedagogicka rada.

Vychovni opatieni
Za vyborné studijni vysledky, reprezentaci Skoly v soutézich a vyznamné ¢iny napt. v oblasti
ochrany zdravi a Zivota osob miize feditel Skoly po projednani na pedagogické rad¢ udélit
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zakovi pochvalu. Také tiidni uéitel nebo ucitel odborného vycviku, piipadné jiny pedagogicky
pracovnik mize na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zaklad¢ podnétu ostatnich vyucujicich
zékovi po projednani s feditelem Skoly udélit pochvalu. Pochvala mize byt doplnéna vécnym
darem.

Pfi zavinéném poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem mohou byt zakiim podle
zéavaznosti tohoto poruseni uloZzena vychovna opatieni k posileni kazné¢:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

¢) ditka tfidniho ucitele,

e) ditka feditele skoly.

Napomenuti a dutku tiidniho uéitele ud€luje tiidni ucitel dle svého uvazeni a s piihlédnutim
k nazoru dalSich vyucujicich zejména za drobnd, popt. opakovana poruSeni Skolniho fadu. O
udéleni téchto vychovnych opatfeni informuje tfidni ucitel feditele skoly a pedagogickou radu.
Napomenuti ¢i ditku mize obdobnym zplsobem navrhnout a po projednani udélit i jiny
pedagogicky pracovnik.

Diitka feditele Skoly je vychovné opatieni v pravomoci feditele skoly. Ud€luje ji zejména za
zavazna poruSeni Skolniho fadu a informuje o ni pedagogickou radu.

Reditel $koly, t¥idni ucitel, ucitel odborného vycviku nebo jiny pedagogicky pracovnik
neprodlené oznami udé€leni pochvaly nebo ulozeni napomenuti nebo ditky a jeho divody
prokazatelnym zplsobem Zakovi a zdkonnému zastupci nezletilého zaka.

Postihy za neomluvené hodiny:
a) Denni studium

1-4 neomluvené hodiny ditka tfidniho ucitele
5-10 neomluvenych ditka feditele Skoly
hodin
11-20 neomluvenych druhy stupeit z chovéni
hodin
21-30 neomluvenych tieti stupen z chovani
hodin
31-40 neomluvenych treti stupen z chovani a podminéné vylouceni ze
hodin studia
41 avice  neomluvenych tieti stupeni z chovani a vylouceni ze studia
hodin

Postihy p¥i koufeni:
Tento prestupek bude vzdy zaznamenan a postihovan podle poctu opakovani:

a) Poprvé napomenuti tfidniho ucitele

b) Podruhé dutka tfidniho ucitele (pisemné oznameni rodi¢tim)

c) Potieti duatka feditele Skoly (pisemné oznameni rodic¢tim)

d) Dalsi opakovani podminéné vylouceni ze studia (pfi nesplnéni podminky

vylouceni ze studia)
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Postihy pri zneuZivani navykovych latek

Porusovani skolniho fadu v oblasti drzeni, distribuce a uzivani navykovych latek v prostorach
skoly je klasifikovano jako hruby prestupek (zavazné, zavinéné poruseni Skolniho fadu) a jsou
vyvozeny patfi¢né sankce.

10 Hodnoceni vysledki vzdélavani - prospéch

10.1 Hodnotici stupné

Prospéch zéka je ve vSech pfedmétech ucebniho planu daného ro¢niku hodnoticimi stupni:
vyborny (1), chvalitebny (2), dobry (3), dostatecny (4), nedostatecny (5).

Ve vyucovacich pfedmétech vychovného charakteru se pii hodnoceni vysledki nepftihlizi k
mife talentu, nybrz ke schopnosti a motivaci zdka vyuzit vlastnich moznosti v rdmci osobnich
mezi. Vyucujici pfiméfené zohlediuje miru zajmu a aktivniho pfistupu zaka k plnéni ukola
zejména v oblasti praktickych ¢innosti.

a) Stupei ,,vyborny*

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelens, plné chape
vztahy mezi nimi. Pohotové dovede vykonévat pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti.
Samostatn¢ a tvofiveé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukol. Mysli logicky spravné, zieteln€ se u néj projevuje samostatnost a tvofivost.
Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, piesny a vystizny. Je schopen samostatné studovat
vhodné texty.

b) Stupeii ..chvalitebny"

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng,
pfesné a Upln&. Pohotové vykonava pozadované teoretické i praktické ¢innosti. Samostatné
nebo podle mensich podnéth ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni ukolt.
Mysli logicky, je tvofivy. Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve spravnosti,
piesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkt jeho ¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatkd.
Je schopen sam nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

C) Stupeii ,,dobry"

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a Uplnosti pozadovanych poznatki, pojmi a zakonitosti
nepodstatné mezery. Podstatné nepfesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Pti
aplikaci osvojenych poznatki a dovednosti se dopousti chyb. Jeho mysleni je vcelku spravné,
ale malo tvofivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V Gistnim a pisemném projevu mé nedostatky
ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. V kvalité¢ vysledkli jeho Cinnosti se projevuji Castéjsi
nedostatky. Je schopen samostatné studovat ucebni texty podle navodu ucitele.

d) Stupeii ,,dostate¢ny"

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a iplnosti osvojeni pozadovanych poznatkii, pojmii a zakonitosti
zédvazné mezery. Je malo pohotovy a mé zavazné nedostatky. Pfi uplatiovani osvojenych
poznatkil a dovednosti je nesamostatny, dopousti se podstatnych chyb. V jeho logice se objevuji
zévazné chyby, jeho mysleni neni tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev mé vazné nedostatky ve
spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Zadvazné chyby dovede zdk s pomoci ucitele opravit. Pfi
samostatném studiu ma velké nedostatky.
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e) Stupern ..nedostateény"

74k si pozadované poznatky, pojmy a zdkonitosti neosvojil ucelend, ma v nich zdvazné mezery.
Jeho schopnost vykondvat pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti ma velmi podstatné
nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti se vyskytuji Casté zavazné chyby. Pti vykladu
jevi a zékonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s pomoci ucitele. Jeho mysleni neni
samostatné, dopousti se zasadnich logickych chyb. V stnim a pisemném projevu ma zdvazné
nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti.

Jestlize ma zak nebo jeho zakonny zastupce pochybnosti o spravnosti hodnoceni vysledka na
konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do tii pracovnich dnii ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné dozveédél, nejpozdéji vsak do tii pracovnich dnil od vydani vysvédceni, pisemné
pozadat feditele Skoly o komisionalni pfezkouSeni; je-li vyucujicim zaka v daném piedmétu
feditel Skoly, musi byt pozadan o piezkouSeni zaka odbor Skolstvi piislusného krajského tradu.

Komisionalni ptezkouSeni se kona nejpozdéji do 14 dni od doruceni zadosti nebo v terminu
dohodnutém se zletilym Zdkem nebo zdkonnym zastupcem nezletilého zaka.

PtezkousSet zaka nelze, pokud byl jiz v daném prfedmétu béhem daného hodnoticiho obdobi
komisionalné zkousen. Vyjimku tvofi piipady rozdilové zkousky, opravné zkousky nebo je-li
zak osvobozen od povinnosti dochazet do skoly.

10.2 Testy

Probihaji formou pisemnou, ustni, praktickou nebo kombinovanou.

Druhy testii:
a) Testy oteviené (musi odevzdat cely vypocet nebo celou sestavu; Zak tvoii sam odpovéd’;

tvofena odpovéd miize predstavovat jedno slovo, jednu vétu nebo i delsi pojednani.). Cim je
tiloha oteviengjsi, tim je odpovéd’ delii a tim je také §irsi spektrum piijatelnych odpovédi. Cim
je testovd poloZzka vice oteviend, tim je obtizng&jsi zajistit jeji objektivni vyhodnoceni.
Hodnoceni téchto polozek nemize byt jen "spravné - nespravn€" nebo na jednorozmérné
stupnici, jako je tomu u uzavienych uloh. Je potieba pouzit vice hodnoticich kritérii, ktera
vystihuji rizné aspekty feSeni, pfi¢emz pro kazdou tlohu se musi vytvofit zvlastni soubor
hodnoticich kritérii.

b)Testy uzaviené (zatrhavani ptedem nabidnutych odpovédi; maji jednu nebo vice spravnych
odpovedi).

Zajisténi mordlni stranky vyuzivani testi ve Skole: U¢itel musi zarucit, ze testy a jejich vysledky
nebudou vyuZzivany proti zajmim z4ku ¢i skupin zaki. I proto je dilezité, aby Zadky nehodnotil
jen na zakladé vysledka testt, byt jsou vysoce objektivni, ale aby jako zdroje poznani a
hodnoceni zakli vyuzival i jiné zdroje informaci, napt. klasickou zkousku, hodnoceni praci zaka

ap.

o v 7

10.3 Pravidla hodnoceni vysledkiu zaka
Ucitel u kazdého testu stanovi zptisob hodnoceni podle téchto pravidel:

a) Hodnoceni otevirenych testii
Vyhodnoceni testu se provadi dvojim zpiisobem:
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e znamkovanim s pouzitim stupnice znamek jedna (vyborny) az pét (nedostatecny) podle
hodnoceni v kapitole ,,Stupné¢ hodnoceni“. Timto zpisobem se hodnoti testy, které
pouzivaji velky stupen ovéieni. V takovych testech byva zpravidla maly pocet otazek s
rozséhlou odpovédi a znamkou se hodnoti kazda otdzka samostatné. Nestanovuje se
jedna znamka za cely test, ponechavaji se znamky za jednotlivé otazky. Pocet otazek
nebyva velky, zpravidla jedna az pét a odpovida mife otevienosti testu.

e bodovanim kazdé otdzky poctem bodl stanovenym v zdvislosti na jeji slozitosti a
rozsahlosti odpovédi. Pfitom mohou byt vyucujicim stanoveny dva zptisoby ohodnoceni
— zak dostane cely pocet stanovenych bodl za spravnou odpovéd’ nebo zak dostane
castecny pocet bodl podle uplnosti odpovédi. U téchto testi byva vétsi pocet
jednodussich otazek a stanovuje se jedna vyslednd znamka za cely test podle tabulky
uvedené v odstavci ,,Pfevod bodl na zndmky pribézného hodnoceni".

b) Hodnoceni uzavienych testi

Uzaviené testy obsahuji velky pocet jednoduchych otdzek a zak voli odpovéd’ na kazdou z nich
nékterym ze zplsobl popsanych v odstavci. ,,Uzaviené testy”. VZdy se stanovuje jen jedna
vysledna znamka za cely test. V tomto piipadé je pro kazdou otazku stanoven pocet bodi v
zavislosti na jeji narocnosti (dllezitosti) a zak za splnéni dostane plny pocet bodli. Za oznaceni
Spatné odpovédi body nedostane nebo je mozné stanovit zaporné body za oznaceni Spatné
odpovedi.

¢) Hodnoceni aktivity a pasivity pri vyucovani

Projev aktivity (zaci se zpravidla hlasi na otazky vyucujiciho, formou soutéze tesi jednoduché
stereotypni ptiklady apod.) se pfi spravné odpovédi zapisuji znakem ,,+* a za kazdé tfi projevy
aktivity se zakovi d4 znamka ,,vyborny*.

Projev pasivity (neni vypracovana zadana prace/ukol, zak v hodiné nepracuje na zadaném tloze
apod.) se zaznamenda znakem ,,-*“ a za kazd¢ tf1 projevy pasivity se do pribézného hodnoceni
zapiSe zndmka ,,nedostatecny*.

d) Stanoveni vahy priibéZného hodnoceni:

Kazdd znamka se v kone¢ném hodnoceni projevuje jinou vahou. Znamky z béZného
pribézného hodnoceni se zapocitavaji s niz§i vdhou. Znamky za komplexnéjsi prezkouseni
(naptiklad opakovani témat za dva meésice, pololetni pisemné prace apod.) vSak maji vetsi
vyznam (tzn. vy$$i vahu) a musi byt do vysledného hodnoceni zapocitany s vétsi vahou. Vahu
znamky zajist'uje systém Bakalaf.

Prevod bodu na znamky prubéZzného hodnoceni:

Procento bodového hodnoceni Znamka
92% a vice
80% az 91,99%
65% az 79,99%
40% az 64,99%
meéné nez 40%

OB WIN([F
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Stanoveni vysledné znamky za obdobi:

Vyucujici vypocitd vazeny prumér zndmek (viz. bod d.) a vyslednou znamku stanovi
podle této tabulky:

\VazZeny priumér Vysledna znamka

1.00az 1.5

1.51az2.5

2.51az3.4

3.41 az 4.35

4.36 a vice

Ol [WIN[F

PrezkouSeni dosaZzenvch znalosti:

Za tUcelem ovéfeni skuteéné dosazenych znalosti bude Skola organizovat piezkouSeni
dosazenych znalosti pomoci vlastnich testli zaddvanych vedenim Skoly a testd pfipravenych
nezavislymi organizacemi.

Vysledky téchto testi se mohou zapocitat do hodnoceni vysledkt probihajiciho hodnoticiho
obdobi. Néklady na testovani hradi zdkonni zéstupci zdka nebo zletily zak sam.

Pravidla hodnoceni vysledku Zaka pri profilové maturitni zkousce:

Znadmku navrhuje zkouSejici, schvaluje zkuSebni komise hlasovanim. Pfi rovnosti hlast
rozhoduje hlas predsedy. Hodnoceni spolecné Casti maturitni zkousky probiha podle pravidel
uréenych Centrem pro zjistovani vysledkt vzdélavani (CERMAT) pro dané obdobi.

10.4 Zasady hodnoceni a ziskavani podkladi k hodnoceni

a)

b)
c)

d)

e)

9)

Podklady pro hodnoceni ziskavaji vyucujici zejména soustavnym diagnostickym
pozorovanim zakd, sledovanim jejich vykont a pfipravenosti na vyucovani, riznymi
zkouskami (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybové, kontrolnimi, pisemnymi
pracemi, testy, analyzou vysledkl riiznych ¢innosti zakti a konzultacemi s ostatnimi
vyucujicimi popt. psychology a zdravotniky, pokud to situace vyzaduje). Ucitelé jsou
povinni zohlednit doporuceni psychologickych a jinych vyseteni, ktera maji vztah ke
zptisobu hodnoceni a ziskdvani podkladi k hodnoceni zéka.

74k musi byt v kazdém piedmétu hodnocen alespoi tfemi znamkami.

Znamky ziskavaji vyucujici prubézné béhem celého hodnoticiho obdobi. Zkouseni je
provadéno pied kolektivem tfidy, individudlni pfezkuSovani po vyucovani pied komisi.
Ucitel oznamuje Zakovi vysledek kazdého hodnoceni, zdivodiiuje a poukazuje na klady
a nedostatky hodnocenych projevli a vykonti. Po tstnim vyzkouSeni oznami ucitel
zakovi vysledek hodnoceni okamzité, vysledky hodnoceni pisemnych zkousek do deseti
pracovnich dnt, slohovych praci a praktickych ¢innosti nejpozdéji do 15 pracovnich
dnt. Opravené pisemné a praktické prace musi byt predlozeny zakiim.

Ucitel sd€luje vSechny zndmky, které bere v uvahu pfi celkovém hodnoceni.

Ucitel odborného vycviku hodnoti zaka kazdy den ODV.

Ucitel odborného vycviku po ukonceni bloku odborné vychovy odesle informaci
zakonnym zastupciim zaka a tfidnimu uciteli o prob¢hlé vyuce, chovani zaka, dochazce
zaka a ohodnoceni Zdka znamkou.
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h) Kontrolni pisemné prace a dal$i druhy zkousek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely
Skolni rok, aby se nadmérn¢ nenahromadily v urcitych obdobich.

i) O terminu pisemné zkousky s planovanou dobou vypracovani del$i nez 45 minut
informuje vyucujici zdky nejméné pét dni pfedem. Ostatni vyucujici o tom informuje
formou zapisu do tfidni knihy. V jednom dni mohou Zaci konat jen jednu zkouSku
uvedeného charakteru.

J) Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdém hodnoceni Zaka prikaznym
zptisobem tak, aby mohl vzdy dolozit spravnost celkového hodnoceni Zaka i zplisob
ziskani znamek (Ustni zkouSeni, pisemné,...). V ptipad¢ dlouhodobé neptitomnosti
(nebo rozvézani pracovniho poméru) v pribéhu hodnoticiho obdobi je povinen predat
tento hodnotici piehled fediteli Skoly pro zastupujiciho ucitele.

k) Hodnotici stupen wurc¢i ucitel, ktery vyucCuje piislusnému piedmétu. Pouze
pii dlouhodobéjsim pobytu zdka mimo Skolu (1azefiské 1é€eni, 1é€ebné pobyty, doCasné
umisténi v ustavech apod.) vyucujici zohledni priméfené délce absence znamky zaka,
které $kole sdéli 8kola pfi instituci, kde byl zak umistén. Zaka z uéiva predmétného
obdobi znovu neptezkusuje.

I) Pti uréovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmétech na konci hodnoticiho obdobi
se hodnoti kvalita prace a u¢ebni vysledky, jichz zdk dosahl za celé hodnotici obdobi.

m) Ptipady zaostavani zaki v uceni a nedostatky v jejich chovani se projednavaji na
pedagogické rade.

Hodnoceni chapeme jako priibézny dialog mezi ucitelem, Zzdkem a rodi¢i a povazujeme ho za
nedilnou soucast vzdelavaciho procesu. Pro zéky je predevs§im zpétnou vazbou o jejich uceni a
motivaci k dal§imu rozvoji, pro ucitele informaci o efektivité¢ vyuky a pro rodice piehledem o
pokroku ditéte. Opirame se o formativni a kriterialni hodnoceni, které vede Zaky k odpovédnosti
za vlastni uceni, posiluje jejich aktivitu a umoziuje spravedlivé a transparentni posuzovani.
Tento piistup zvysuje Gispésnost zaki a zaroveti prispiva ke kvalitngjsi praci uiteldi. Zaci jsou
pfedem seznameni s cili vyuky i s kritérii hodnoceni. Diiraz klademe na to, aby chépali, jak
vypada kvalitné splnény ukol, a dokazali odhadnout vlastni pokrok. Chyby vnimame jako
pfirozenou soucast uceni.

Vyuzivame prvky formativniho a kriteridlniho hodnoceni. Formativni hodnoceni poskytuje
zakim pravidelnou a srozumitelnou zpétnou vazbu. Ucitelé pti ném ukazuji, co se podatilo, co
je tieba zlepsit a jak lze pokrocit dal. Zpétna vazba je konkrétni, zamétena na praci, nikoli na
osobu Zaka. Formativni hodnoceni probihd na zaklad€ kritérii, kterd jsou zaklim zndma a
srozumitelnd. Kritéria stanovuji, podle ¢eho je ukol posuzovan, a umoziuji zaktim Iépe
porozumét pozadavkiim i kvalit€ vlastni prace. Tento pfistup vede k vétsi motivaci a k pievzeti
odpovédnosti za vlastni uceni.

Soucasti hodnoceni je také sebehodnoceni a vrstevnické hodnoceni. Zaci se postupné uci
hodnotit vlastni praci, porovnavat ji s kritérii a vyvozovat zavéry pro dal$i uceni. Podobné se
uci poskytovat zpétnou vazbu spoluzdklim v bezpecné a respektujici atmosfére. Tento prvek

podporuje rozvoj sebereflexe, odpoveédnosti, spoluprace i schopnost pfijimat konstruktivni
kritiku.
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10.5 Odklad hodnoceni vysledki Zaka

Nelze-li zéaka pro zavazné objektivni pficiny na konci prvniho pololeti hodnotit, uré¢i feditel
Skoly na navrh vyucujiciho pro jeho vyzkouseni ndhradni termin a to tak, aby hodnoceni za
prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce ¢ervna. Neni-li mozné Zaka hodnotit ani v
nahradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.

Nelze-li Zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel Skoly na navrh vyucujiciho pro
jeho vyzkouSeni nahradni termin a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno
nejpozdéji do konce zati nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak
nejblizsi vyssi rocnik. Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

Pfedmétem vyzkouSeni v nahradnim terminu je ucivo pfedmétného hodnoticiho obdobi. Pti
hodnoceni zaka na konci $kolniho roku musi byt zak, ktery v pololeti nebyl hodnocen a
hodnoceni si v souladu se $kolskym zakonem nedoplnil do konce bfezna nebo z4k, ktery byl v
pololeti hodnocen stupném nedostatenym, prokazateln¢ piezkousen z uciva celého
hodnoticiho obdobi (prvni i druhé pololeti). Pfezkouseni organizuje vyucujici.

Vysledek zkouSeni je doplnénim podkladi ucitele ke klasifikaci zéka, které¢ byly ziskany v
prabéhu hodnoticiho obdobi. Hodnotici stupent urcuje zkousejici ucitel. Vysledek vyzkouseni
sdéli v ptipadé€ ustni zkouSky zkouSejici zdkovi ihned po skonceni, je-1i soucésti zkousky
pisemna prace, nejpozdéji nasledujici pracovni den. O vyzkouseni se provadi zapis, ve kterém
jsou uvedeny dil¢i otdzky, jejich hodnoceni a vysledny hodnotici stupeii zkousky. Je-1i soucasti
zkouSky pisemna prace Zaka, stava se ptilohou zapisu.

10.6 Podminky odkladu hodnoceni vysledki

V pfipadé, Ze Zak ma na praktické vyuce ve Skolnich dilndch a na externi praxi absenci vice
nez 30%, nebude v tomto hodnoticim obdobi klasifikovan a bude si muset doplnit praxi v
nahradnim terminu (zpravidla v obdobi prazdnin).

V ptipadé, ze zak ma v teoretickém vyucovani absenci vice nez 30%, nebude v tomto
hodnoticim obdobi klasifikovan. Pfipadné vyjimky ze zavaznych diavodii projednd vedeni
Skoly na pedagogické rad¢.

Zak musi dodrZet ve stanovenych terminech stoprocentni splnéni grafickych a textovych praci,
ro¢nikovych praci, ro¢nikovych provérek, protokoll z laboratornich cvi¢eni a maturitni

ptipravy.

10.7 Opravné zkousky

74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predmétii, kona z
téchto predmétii opravnou zkousku nejpozdéji do konce ptislusného Skolniho roku (tj. do 31.
srpna) v terminu stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.

Pokud se zak nemuze z vaznych diivodl dostavit, miize feditel Skoly Zadkovi stanovit ndhradni

termin opravné zkouSky nejpozdéji do konce zari nasledujiciho Skolniho roku. Zak v tomto
ptipadé navstévuje podminéné vyssi rocnik.
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74k, ktery nevykona opravnou zkousku uspésné€ nebo se k jejimu konani nedostavi bez vaznych
divodi a fadné omluvy, neprospél. O hodnoceni zdvaznosti divodi a fadnosti omluvy
rozhoduje teditel skoly.

10.8 Komisionalni zkouska

Komisionalni zkouSku kona zak pted nejméné tficlennou komisi, jejiz ¢leny jmenuje feditel
Skoly. Predsedou komise je zpravidla feditel Skoly, jeho zastupce nebo predseda predmétové
komise. Je-li feditel $koly zaroven vyucujicim, jmenuje piedsedu komise ziizovatel.

Zkousejicim ucitelem je zpravidla vyucujici daného predmétu, prisedicim ucitel s aprobaci pro
tyZ nebo blizky vyucovaci predmét. Komisiondlni zkouska trva nejvyse 30 minut véetné
ptipadného casu na ptipravu, pfedseda komise muize v odivodnénych piipadech povolit
prodlouzeni zkousky maximalné o 15 minut.

Hodnotici stupen uréi komise vétSinou hlast, v pfipadé rovnosti rozhoduje hlas predsedy. O
prabéhu zkousky se potizuje protokol. Vysledek zkousky vyhlasi pfedseda vefejné v den konani
zkousky.

Rozhodnuti o klasifikaci je kone¢né, pokud se zkouska konala na Zzadost zaka (nebo jeho
zakonného zastupce), z vlastniho podnétu feditele Skoly nebo pokud se jednalo o zkousku
opravnou. V téchto piipadech jiz zdka neni mozno komisionaln¢ z daného pfedmétu v daném
hodnoticim obdobi zkouset.

10.9 Rozdilové zkouSky

V ramci rozhodovani o zmén¢ oboru vzdélani maze feditel skoly stanovit rozdilovou zkousku
a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho hodnoceni v souladu s rdimcovym vzdélavacim
programem pfisluSného oboru vzdélavani. ZkouSejicim ucitelem je vyucujici daného
ptedmétu, ktery uré¢i hodnoceni podle hodnoticiho fadu. O pribehu zkousky se pofizuje
zaznam, ktery je zaloZen do slozky zdka

r

11 Informace o hodnoceni zaku

a) Pedagogicka dokumentace
Vyucujici je povinen pribézné informovat zaky, jejich rodice a vedeni skoly o vysledcich
hodnoceni a hodnoceni vysledkli chovéni, prospéchu a celkového prospéchu zaku. Je
povinen zapisovat tyto vysledky do pedagogické dokumentace. K té patii hodnotici denik
ucitele, zakovska knizka, vysvédCeni, katalogovy list a Skolni matrika. Jako souhrnna
informace o klasifikaci zakl slouzi zépis v katalogovém listu zdka a ve Skolni matrice
Bakalare.

b) Dokumentace o celkovém hodnoceni Zaka
Dokumentace o celkovém hodnoceni Zaka je vedena tfidnim ucitelem podle pokynt k
vyplnovani pedagogické dokumentace v katalogovém listu a ve Skolni matrice. Rodi¢iim
TU povinen podat rodicim na vyzadani napt. béhem jejich navstévy ve Skole. Vysvédceni
vystavi s datem konani posledni zkousky Zaka nejpozdéji nésledujici pracovni den po
vykonani posledni zkousky.

c) Dokumentace o Kklasifikaci chovani a udéleni vychovnych opati‘eni
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d)

f)

Udéleni pochvaly TU je obvykle sdélovano zakovi ustné v pfitomnosti kolektivu tfidy, je
zapsano do Bakalare. Dokumentaci o uloZeni vychovnych opatieni v pravomoci tfidniho
ucitele vede TU dle pokynu feditele. Ud¢€leni opatteni k posileni kdzné€ v pravomoci feditele
Skoly je sdéleno zakovi tfidnim ucitelem (obvykle Ustné¢ v pfitomnosti kolektivu tfidy).
Rodi¢lim je takové opatteni sdéleno feditelem Skoly formou doporuc¢eného dopisu. Kopie
dopisu se zaklad4d v osobnim spise zdka. Udé€leni vSech vychovnych opatieni zapise TU
neprodlené¢ do katalogového listu a do skolni matriky Bakalare.

Dokumentace o klasifikaci komisionalni zkouSky

O pribéhu komisionalni zkouSky se pofizuje protokol do formuldfe SEVT. Protokol
vypliiuje prisedici ucitel, za jeho Uplnost a spravnost odpovida piedseda komise. Je-li
soucasti zkousky pisemna piiprava nebo pisemny projev zéka, stava se ptilohou protokolu.
Predseda komise dba na regulérnost zkousky. Protokol podepisuje celd zkuSebni komise.
Protokol ptfeda zkousSejici ulitel nejpozdé€ji ndsledujici pracovni den fediteli Skoly ke
schvaleni. Protokol je nasledné pfedam TU k zapisu do skolni matriky a archivaci.
Zaroven preda kopii zapisu tfidnimu uciteli, ktery vysledek spolu s datem a divodem konéni
komisionalni zkousky zapise do katalogového listu a do Skolni matriky. TU sdéli vysledek
komisionalni zkouSky do péti pracovnich dnii prokazatelnym zplsobem zikovi nebo
zakonnym zastupciim nezletilého zaka.

Me¢ni-li vysledek komisionéalni zkousky klasifikaci prospéchu v daném hodnoticim obdobi,
vystavi TU zékovi nové vysvédceni s datem posledni komisiondlni zkousky, nejpozdéji
nasledujici pracovni den po jejim vykonani.

Dokumentace o klasifikaci u rozdilové zkousky

Z&ka zkousi uéitel daného predmétu a potizuje zapis. Zkousejici ugitel, ktery pofizuje zapis
0 zkousce, odpovida za jeho Gplnost a spravnost. Je-1i sou¢ésti zkousky pisemnd piiprava
nebo pisemny projev zaka, stava se piilohou protokolu. Protokol podepisuje zkousejici a
pieda ho nejpozdéji nésledujici pracovni den fediteli Skoly ke schvaleni a nasledné protokol
TU archivuje ve slozce Zaka.

Dokumentace o klasifikaci v nahradnim terminu

O vyzkousSeni Zéka v ndhradnim terminu v pfipad€ odkladu hodnoceni vysledki se pofizuje
zapis. Protokol vypliuje zkousejici uéitel, ktery odpovida za jeho Gplnost a spravnost. Je-li
soucasti zkouSky pisemna ptiprava nebo pisemny projev Zéka, stava se ptilohou protokolu.
Protokol podepisuje zkousejici a pfeda ho nejpozdéji nasledujici pracovni den fediteli Skoly
ke schvéleni. TU sdé€li vysledek spolu s datem konani zkousky a zapise do katalogového
listu a do Skolni matriky. TU sd¢li vysledek zkousky do péti pracovnich dni prokazatelnym
zpusobem zakovi nebo zdkonnym zastupcim nezletilého Zaka. TU wvystavi Zakovi
vysvédCeni s datem posledni zkouSky nejpozdé€ji nésledujici pracovni den po jejim
vykonani

g) Dokumentace o klasifikaci prospéchu

Vysledek kazdé hodnoceni vysledkli zaznamenava ucitel do svého hodnoticiho deniku
nejpozdéji k datu sdéleni zndmky Zékovi. Ke stejnému datu zapiSe ucitel znamku Zdkovi do
zékovské knizky-elektronické ZK v Bakalafi.

Vypracovani pisemnych zkousek delSich nez 45 minut a praktickych praci klicovych pro
klasifikaci zdka je vyucujici povinen uchovat jako hodnotici podklady dané¢ho obdobi.
Rodi¢lim umozni nahlédnout do téchto praci na jejich zadost béhem navstévy Skoly.
Uchovani dalsich praci zaki je v pravomoci ucitele.

V ptipadé¢ nahlého zhorSeni prospéchu zéka informuje ucitel neprodlené TU, ktery projedna

situaci s vychovnym poradcem a ostatnimi vyucujicimi. Na zéklad¢ vysledku informuje
rodice, v pripadé predpokladaného nedostatecného prospéchu prokazatelnym zptisobem.
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Rodice 74kt informuje ucitel o prospéchu na tiidnich schiizkach nebo béhem individuéalnich
konzultaci. Poskytnout rodi¢im termin k individualni konzultaci je povinnosti ucitele. Je-li
to zapotiebi, nabidne rodi¢im termin i v odpolednich hodinach mimo ndvaznost na svijj
rozvrh hodin.

Vedeni Skoly a ostatni vyucujici informuje ucitel o chovani a prospéchu zakli na
pedagogické rad¢€. VSichni vyucujici predaji podklady pro hodnoceni prospéchu a kdzné€ na
konci cCtvrtleti tfidnimu uciteli, ktery pro jednéni pedagogické rady pfipravi v terminu
stanoveném v tydennim planu prace Skoly podklady o tiidé na formulafi, ktery se stava
soucasti zapisu z pedagogické rady. Navrhuje - li TU opatieni k posileni kdzné v pravomoci
feditele Skoly nebo sniZeni stupné z chovani, projedna davody, které jej k tomu vedou, s
reditelem Skoly v ptedstihu pted pedagogickou radou.

Na konci hodnoticiho obdobi, v ur¢eném terminu, zapisi ucitelé ptislusSnych predméta
¢islici vysledky celkové hodnoceni vysledkti do hodnoticiho archu a piedaji TU navrhy na
umoznéni opravnych zkousek a na klasifikaci v nahradnim terminu.

Smérnice St¥edni odborné ¥koly Celakovice s.r.o. pro ochranu osobnich tudaji a
souhlas se zpracovanim osobnich udaju je k dispozici k nahlédnuti u vedeni $koly.

Obdobi S$kolniho vyufovani a obdobi prazdnin stanovuje zakon ¢. 561/2004 Sb., o
predSkolnim, zdkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon),
ve znéni pozdéjsich predpisti. Podrobnosti k organizaci Skolniho roku, druhy, délku a
terminy Skolnich prazdnin upravuje vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, ve
znéni pozdé¢jSich predpist. Informace k organizaci Skolniho roku 2023/2024 vychazeji
z vyse uvedenych pravnich predpist.

PhDr. Andrea Cibulkova, Ph.D., MBA
teditelka Skoly
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