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I. Rad uéebny 3,4,5,8,9, 10, 12, 14, 15, 16

1. Ucel smérnice
Tato smérnice stanovuje pravidla, podminky a povinnosti pro vyuzivani vyse uvedenych
uceben S cilem:

e Zajistit potadek, bezpecnost a ochranu zdravi.

e Efektivné vyuzivat prostory a vybaveni skoly.

e Chranit majetek skoly pfed poskozenim a ztratou.

e Vytvorit vhodné prostiedi pro vzdélavani, vychovu a mimoskolni Cinnosti zaki,
informovat zdky a zaméstnance Skoly o jejich pravech a povinnostech pii vyuzivani
ucebny.

e Podporovat ekologické navyky a udrzitelny rozvo;j.

2. Obecna pravidla pro vyuzivani u¢ebny

e Ucebna je pfistupnd pouze v dobé stanovené rozvrhem nebo piedchozim schvéleni
vedenim Skoly.

o Kazdy uZivatel je povinen udrZovat potradek a Cistotu.

o Kazdy zak je povinen tfidit odpad a udrzovat Cistotu v okoli odpadkovych kosti. Nadoby
na tfidéni odpad jsou na kazdé chodbé, v u€ebné na smésny odpad.

e Lavice a zidle se skonceni vyuky vraci na své misto.

e Vsichni uzivatelé jsou povinni zachazet s vybavenim uc¢ebny Setrné, v souladu s jeho
uréenim.

e Jakakoliv manipulace s technikou (napf. pocitace, projektoru, interaktivni tabule) je
moznd pouze se souhlasem vyucujiciho.

e Jakékoliv manipulace s vybavenim u¢ebny musi byt schvéaleno vyucujicim.

e PfenaSeni vybaveni mezi u¢ebnami je zakazano bez povoleni.

e V pfipadé poskozeni vybaveni nebo zatizeni je nutné okamzité informovat vyucujiciho.

e Umyslné poskozeni bude feSeno kazeiiskym opatienim a pozadavkem na nahradu
Skody.

3. Povinnosti Zaki pri vyuzivani ué¢ebny

e Z4ci se chovaji ohleduplng, respektuji pokyny vyuéujiciho.

e Mobilni a jind elektronickd zafizeni mohou byt pouzivana pouze se souhlasem
vyucujiciho.

e ZAci jsou povinni dodrzovat pravidla BOZP.

e Je zakazano manipulovat s elektrickymi zasuvkami.

e ZAci nesmi psat po lavicich, ni¢it nabytek nebo jinak poskozovat vybaveni uéebny.

e Po skonceni vyuky Zzaci zkontroluji, zda je ucebna uklizend, okna zaviend a svétla
zhasnuta.

o Kazdy zak je povinen nahlésit zavady, poskozeni vyucujicimu bez zbytecného odkladu.
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4. Povinnosti pedagogickych pracovniki

e Pedagog je odpoveédny za bezpecnost a poradek v u¢ebné béhem vyuky.

e Pied zahajenim vyuky zkontroluje stav ucebny a pfipravenost vybaveni.

e Po skonceni vyuky dohlédne na uklid ucebny, vypnuti techniky, uzavieni oken,
zhasnuta svétla.

e V piipad¢ zjisténi zavady, poskozeni je pedagog povinen informovat vedeni Skoly a
provést zapis do knihy zavad.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi

e V ucebnach je zakdzano manipulovat s otevienym ohném, koufit, konzumovat alkohol
nebo jiné navykové latky.

e V pfipad€ Urazu je nutné okamzité informovat vyucujiciho.

e Unikovy vychod musi ziistat volné pfistupny.
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Il. Rad pocitacové ucebny 6 a 7
1. U&el smérnice

Tato smérnice stanovuje pravidla, podminky a povinnosti pro vyuzivani vySe uvedenych
uceben s cilem:

e Zajistit poradek, bezpe¢nost a ochranu zdravi.

e Efektivné vyuzivat prostory a vybaveni Skoly.

e Chranit majetek Skoly pfed poskozenim a ztratou.

e Vytvorit vhodné prostiedi pro vzdélavani, vychovu a mimoskolni Cinnosti zaki,
informovat zdky a zaméstnance $koly o jejich pravech a povinnostech pii vyuzivani
ucebny.

e Podporovat ekologické navyky a udrzitelny rozvoj.

2. Obecna pravidla pro vyuzivani pocitacové ucebny

e 74k je povinen dodrzovat viechna pravidla bezpe&nosti prace, o kterych byl poucen,
dale dodrzuje tento ,,R4ad pocitaové udebny* a ,,Pravidla pro praci s poéitadi®, fidi se
pokyny ucitele a spravce site.

e Do pocitatové ucebny zaci vstupuji jen za pritomnosti vyucujiciho nebo s jeho
vyslovenym souhlasem. Vyucujici odchéazi posledni.

e Pied vstupem do pocitatové ucebny je bezpodminecné nutné piezout se a umyt si ruce!

e V pocitatové ucebné je zakazano pit a jist. Je zakazano ukladat jidlo a piti na desku
pracovniho stolu, do ptihradky pod deskou, na pocitac.

e V ucebné je nutné vzdy (i o prestavce) udrzovat ticho. (Komunikovat Septem, hlasité se
neprojevovat a nerusit tak okolni spoluzaky v praci.)

e Pred kazdym pouzZitim pocitace Zak zkontroluje jeho funkcnost a spravnou funkci
ovladacich prvkda.

e Pokud zak zjisti jakoukoliv chybéjici soucast nebo zavadu, bezprostfedné to nahlasi
vyucujicimu.

e Svybavenim pocitacové ucebny zachdzeji zaci Setrné¢ dle pokynd vyucujiciho.
K obsluze mysi a klavesnice nesmi pouzivat hrubé sily.

e PoSkozeni, které je zavinéno hrubym zachazenim studenta s pocitatem nebo jeho
neopatrnosti a nevhodnym chovanim, hradi zk v plné mire.

e Mobil nesmi v Zadném piipad¢ rusit praci v pocitacové ucebné. Nesmi se hlasité
projevit, a musi byt fadné ulozen (v batohu ¢i tasce zaka).

e Zakim je zakazana manipulace, pfepojovani nebo piemistovani jakéhokoli zafizeni
V ucebné a to i kdyz je pocita¢ vypnuty.

3. Pravidla pro praci s pocitaci

e Zaci pouzivaji jim pridéleny pocita¢ pokud mozno po celou dobu studia, pokud to neni
nutné, nepiihlasuji se k jinym pocitacim ve stejné ucebng.

www.soscelakovice.cz - 739 037 425

ICO: 256 72 592 /=7: sekretariat@soscelakovice.cz
DIC: CZ 256 72 592 /=7 reditel @soscelakovice.cz



http://www.soscelakovice.cz/
mailto:sekretariat@soscelakovice.cz

SOS Celdkovice s.r.o.
U Udilisté 1379
250 88 Celdkovice

S08 a SOU
Celakovice

e Uzivatel se do pocitace ptihlaSuje svym pfidélenym uzivatelskym jménem a heslem.

e Uzivatel je povinen udrZovat v tajnosti své pristupové heslo. Pokud uzivatel svou
nedbalosti umozni zneuziti své identity, je zodpovédny za zplsobené Skody. Jsou
zakdzany pokusy o ziskdni neopravnéného piistupu k programtiim, informacim a datim
jinych uzivateli.

e Zici nesmi provozovat ani instalovat software, jehoZ provozovani neni schvaleno
spravou sité, véetné SW uloZeného na pfenosnych datovych médiich.

e Uzivateli neni dovoleno ménit systémova nastaveni pocitact a serveru. Nechténé zmeény
je uzivatel povinen okamzit€ oznamit vyucujicimu.

e V pocitatové ucebné je vSeobecny zdkaz hrani her. Vyjimky povoli vyucujici. Hrani
vyslovené nevhodnych her (neslusnych, vulgéarnich) je zakazano bez vyjimky.

e Se svolenim ucitele je mozné voln¢ surfovat a komunikovat po internetu. Je vSak
zakazéano zabyvat se neslusnymi, vulgarnimi nebo nezdkonnymi ¢innostmi.

e Je zakdzano zneuzivat Skolni pocitaCové sité k ilegalnim aktivitam (napt. kradez,
falSovani, poskozovani jinych osob atd.)

e Po ukonceni prace je uzivatel povinen odhlasit se od sit¢ a z pouzivanych programd.
Kazdy uzivatel ruci za uklizeni svého pracovniho mista.

e Podle rozvrhu uéebny se pocitace vypinaji automaticky po kazdé vyu€ovaci hodiné, po
které nenasleduje v uc¢ebné bezprosttedné vyuka. Vyjimky dle pokynti vyucujiciho.

e Hrubé nebo soustavné porusovani Radu poéitatové ucebny a Pravidel pro praci
S pocitacem bude mit za nasledek kéazenské postihy dle Skolniho fadu Skoly.

4. Povinnosti zakt pFi vyuzivani uéebny

e Z4ci se chovaji ohleduplng, respektuji pokyny vyuéujiciho.

e Mobilni a jina elektronickd zafizeni mohou byt pouZivana pouze se souhlasem
vyucujiciho.

e ZAci jsou povinni dodrzovat pravidla BOZP.

e Je zakazano manipulovat s elektrickymi zasuvkami.

e Zaci nesmi psat po lavicich, ni¢it nabytek nebo jinak poskozovat vybaveni uéebny.

e Po skonceni vyuky Z4ci zkontroluji, zda je uCebna uklizend, okna zaviend a svétla
zhasnuta.

o Kazdy zZak je povinen nahlésit zavady, poskozeni vyucujicimu bez zbyte¢ného odkladu.

5. Povinnosti pedagogickych pracovniki

e Pedagog je odpovédny za bezpecnost a pofadek v ucebné béhem vyuky.

e Pied zahajenim vyuky zkontroluje stav ucebny a piipravenost vybaveni.

e Po skonceni vyuky dohlédne na uklid ucebny, vypnuti techniky, uzavieni oken,
zhasnuté svétla.

e V piipadé zjisténi zavady, poSkozeni je pedagog povinen informovat vedeni Skoly a
provést zapis do knihy zavad.
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6. Bezpecnost a ochrana zdravi

¢ V ucCebnach je zakdzano manipulovat s otevienym ohném, koufit, konzumovat alkohol
nebo jiné navykové latky.

e V piipad¢ tirazu je nutné okamzité informovat vyucujiciho.

e Unikovy vychod musi ziistat volné ptistupny.
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Rad odborné uéebny ¢&. 11

Ucel smérnice

Tato smérnice stanovuje pravidla, podminky a povinnosti pro vyuzivani odborné ucebny 11
S cilem:

Zajistit potadek, bezpecnost a ochranu zdravi.

Efektivné vyuZzivat prostory a vybaveni skoly.

Chranit majetek Skoly pted poskozenim a ztratou.

Vytvofit vhodné prostiedi pro vzdélavani, vychovu a mimoskolni Cinnosti zak,
informovat zdky a zaméstnance Skoly o jejich pravech a povinnostech pii vyuzivani
ucebny.

Podporovat ekologické ndvyky a udrzitelny rozvo;j.

Obecna pravidla pro vyuzivani odborné ucebny

Do ucebny Zaci vstupuji jen za pfitomnosti vyucujiciho nebo s jeho vyslovenym
souhlasem. Vyucujici odchazi posledni.

Pted vstupem do ucebny, probiha-li praktickd vyuka, se zaci prevlékaji v Satn¢ dle
instrukci vyucujiciho.

V ucebné je zakazano pit a jist. Je zakdzano ukladat jidlo a piti na psaci pultik, ktery je
soucasti zidle. Probiha-1i blokova vyuka, Zaci se obc¢erstvuji o pfestavkach na sale skoly.
Kazdy uzivatel je povinen udrZovat potradek a Cistotu.

Kazdy zak je povinen tiidit odpad a udrzovat Cistotu v okoli odpadkovych kost. Nadoby
na tfidéni odpad jsou na kazdé chodbé, v u€ebné na smésny odpad.

Zidle s pultikem se skonéeni vyuky vraci na své misto.

Vsichni uzivatelé jsou povinni zachazet s vybavenim uéebny Setrné, v souladu s jeho
uréenim.

Jakékoliv manipulace s technikou (napt. pocitace, projektor) je moznd pouze se
souhlasem vyucujiciho.

Jakékoliv manipulace s vybavenim u¢ebny musi byt schvéaleno vyucujicim.

PrenaSeni vybaveni mezi u¢ebnami je zakazano bez povoleni.

V ptipadé€ poskozeni vybaveni nebo zatizeni je nutné okamzité informovat vyucujiciho.
UmysIné poskozeni bude feSeno kazeiiskym opatfenim a pozadavkem na ndhradu
Skody.

Povinnosti zaka pr¥i vyuzivani u¢ebny

Z4ci se chovaji ohleduplng, respektuji pokyny vyuéujiciho.

Mobilni a jinad elektronicka zafizeni mohou byt pouzivana pouze se souhlasem
vyucujiciho.

Z4ci jsou povinni dodrzovat pravidla BOZP.
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Je zakdzano manipulovat s elektrickymi zdsuvkami.
Zéci nesmi psat po zidlich, ni¢it ndbytek nebo jinak poskozovat vybaveni udebny.
Po skonceni vyuky Zaci zkontroluji, zda je ucebna uklizenda, okna zaviena a svétla
zhasnuta.
Kazdy zéak je povinen nahlasit zavady, poskozeni vyucujicimu bez zbyte¢ného odkladu.

Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagog je odpovédny za bezpecnost a poradek v u¢ebné béhem vyuky.

Pted zahajenim vyuky zkontroluje stav ucebny a ptfipravenost vybaveni.

Po skonceni vyuky dohlédne na tuklid ucebny, vypnuti techniky, uzavieni oken,
zhasnutd svétla.

V piipadé zjisténi zavady, poskozeni je pedagog povinen informovat vedeni Skoly a
provést zapis do knihy zévad.

. Bezpe¢nost a ochrana zdravi

V uéebnach je zakazano manipulovat s otevienym ohném, koutit, konzumovat alkohol
nebo jiné navykové latky.

V piipad¢ Grazu je nutné okamZit¢ informovat vyucujiciho.

Unikovy vychod musi ziistat volng piistupny.

Pravidla pro praci s pomtickami

Zaci pouzivaji jim ptidélené pomiicky pouze dle instrukci vyudujiciho.

Z4ci nakladaji s pomiickami tak, aby nedoslo k jejich poskozeni nebo k poskozeni
dalsiho vybaveni ucebny.

www.soscelakovice.cz - 739 037 425

ICO: 256 72 592 /=7: sekretariat@soscelakovice.cz
DIC: CZ 256 72 592 /=7 reditel @soscelakovice.cz



http://www.soscelakovice.cz/
mailto:sekretariat@soscelakovice.cz

SOS Celdkovice s.r.o.
U Udilisté 1379
250 88 Celdkovice

S08 a SOU
Celakovice

V. Rad pracovisté odborné vycviku v prostorech spol.
KOVOHUTE HOLDING DT

Pracovisté odborného vycviku:

e KOVOHUTE HOLDING DT, a.s.; Kiizikova 270/17, 250 88 Celakovice,
e externi pracovisté smluvnich partnerti (zde plati pravidla partnera).

Pouzité zkratky:

e SOS - Stfedni odborna skola
e UOV — ucitel odborného vycvik
o RS —feditel skoly;

1. Dochazka na odborny vycvik

e Povinnosti zdka je dochdzet na teoretickou vyuku i na pracovisté odborného vycviku
pravidelné a vcas.

o Jestlize se zdk nemlzZe zlcastnit vyuky z pfedem zndmych divodi, postupuje dle
Skolniho Fadu.

e Neucast ve vyuce z nepiedvidanych diivodi - je tieba se fdit pravidly Skolniho fadu.

e Veskera neptfitomnost se omlouva vyhradné v systému Bakalaf.

e Skolni fad fesi podrobné omlouvéni absence a dochazku zaki.

2. Zakladni pravidla a povinnosti Zaka

e Zakladni povinnosti zaka je dochazet do vyucovani podle stanoveného rozvrhu vcas (pfi
zahajeni vyucovani je zdk ptevleCen do odpovidajiciho pracovniho odévu, bez
prstynkd, fetizka apod.).

e 74k je povinen zodpovédné se udit a plnit ukoly a pokyny pedagogii i viech pracovniki
SOS. Osvojovat si a dodrzovat pravidla slugného chovani, byt ukaznény a zdvofily.

e Nesnizovat dlstojnost spoluzaki, vystupovat vici nim pratelsky a slusné. Byt jim
osobnim ptikladem.

e Dodrzovat vS§echna ustanoveni bezpec€nosti a ochrany zdravi.

e Chranit, Setfit a udrzovat vnitini zatizeni a vybaveni pracovisté v¢etné pracovnich odévl
a pomucek.

e Prokézat se na pozadani ufedné vedenymi doklady.
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e Obuv a svrchni oSaceni odkladat do jemu ptidélené Satni skiiiikky a tuto zamykat
vlastnim zdmkem.
o Zakim je vyslovné zakazano:
o rusit vyucovani,
o pouzivat nedovolenych predmétl, pomulcek, materidl, nepovolenych
technologickych postupti
o pfinaSet, pirechovavat a pozivat alkoholické napoje a zdravi Skodlivé latky,
nebezpecné predméty nebo zbrang,
o koufit & uzivat alkohol nebo jakékoliv ndvykové latky ve viech prostorach SOS a
prostorach odborného vycviku a pii viech &innostech organizovanych SOS,
o prfindSet, prechovavat, pouzivat cenné predméty jako radia, piehravace, mobilni
telefony, videotechniku, cenné Sperky a vyssi penézni obnosy, notebooky,
o opoustet dilnu v pribehu vyucovani bez souhlasu UOV
o vyklanét se, halekat a plivat z oken, vyhazovat jakékoliv predméty.
e Sluzby plni své povinnosti podle piislusné specifikace.
e Zucastnovat se Skoleni BOZP, podrobovat se predepsanym zkouSkam.
e 74k je povinen dodrzovat zisady bezpeénosti prace a ochrany zdravi pfi praci.
e Pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostiedki je povinné dle charakteru
vykonavané ¢innosti.
e 74k nesmi manipulovat s elektrickym zafizenim bez dozoru nebo povoleni.
e V pfipadé tirazu nebo nebezpecné situace je Zak povinen thned informovat odpovédnou
osobu.
e Po skonceni odborného vycviku je Zdk povinen uklidit své pracovni misto, uloZit
pomitcky na ur¢ené misto.
e Dodrzovani potfadku, hygieny a pravidel slusného chovani je na pracovisti
samoziejmosti.

3. Osobni doklady zaku

e Elektronickd zdkovska knizka v systému Bakalafi - zdkonny zastupce i zak ma piistup
do tohoto systému na zakladé hesla. Postup dle Skolniho fadu.

e Omluvny list — je souc¢asti systému Bakalaf a pravidla jsou uréena ve Skolnim fadu.

e Doklad o plnéni osnov — pracovni vykaz — maji pouze Z4ci na externim vycviku,
odevzdavaji ho tfidnimu uciteli mési¢n€ - vzdy 1. den v nasledujicim mésici, kdy jsou
v teoretickém vyucovani.

www.soscelakovice.cz - 739 037 425

ICO: 256 72 592 /=7: sekretariat@soscelakovice.cz
DIC: CZ 256 72 592 /=7 reditel @soscelakovice.cz



http://www.soscelakovice.cz/
mailto:sekretariat@soscelakovice.cz

SOS Celdkovice s.r.o.
U Udilisté 1379
250 88 Celdkovice

S08 a SOU
Celakovice

4. Rozvrh odborného vycviku
Pokud je v dany den realizovan pouze odborny vycvik, je ¢asovy rozvrh praxe realizovan dle
tabulky nize. V ptipadé kombinace praxe a teoretické vyuky na dilnach, je rozvrh upraven.

Z4ci v | 7:00-9:00 | 9:00-9:15 | 9:15-11:15 | 11:15-11:45 | 11:45-13:45 | 13:45-14:00 | 14:00- 15:00
ro¢niku
1. obVv Prestavka obVv Poledni obVv - -
Piestavka
2., 3., 4. obVv Prestavka (0]p)V) Poledni (0]p)V) Prestavka obVv
Piestavka

Zaci na externim vycviku: maximalné 7 hodin — pracovni dobu stanovuje individualné zaméstnavatel, prestavky
jsou shodné s prestavkami zameéstnancti a nezapocitavaji se do pracovni doby.

5. Prestavky v odborném vycviku a stravovani

e Opoustét pracovisté v dob¢ prestavek je zakazano.

e UOV provadi dozor nad skupinou beéhem piestdvek béhem odborného vycviku.

e Poledni prestavku (zpravidla 11:15-11:45; ale dle platného rozvrhu mtize byt i v jiném
Case) travi Zaci vudebn& ¢. 13 a dohled nad nimi provadi uréeny UOV. Zaci maji
moznost si ob&éd piinést s sebou, objednat a nechat dopravit k dilnam a v dobé poledni
prestavky konzumovat. Pokud maji zaci zdkonnymi zastupci podepsan souhlas, Ze
mohou v dobé¢ poledni piestavky opustit dilny a aredl praxe a piebiraji za né v té dobé
zodpovédnost, mohou Zaci prostor praxe opustit na dobu poledni prestavky.

e Zaci na externim vycviku maji prestavku podle dispozic zaméstnavatele, ta se
nezapocitava do pracovni doby. Stravovani maji zajiSténo podle zvyklosti pracoviste,
na kterém jsou zatazeni.

6. Zabezpeceni BOZP

e Vsichni pracovnici i zaci musi byt zapojeni do systému Skoleni (technologické postupy,
organizace prace, BOZP a zdroje pracovnich urazi). Za prokazatelnost odpovidaji
nadfizeni pracovnici.

e Skoleni 74k je nedilnou souéésti vyuky. Prokazatelnost musi byt min. jednou ro¢ng,
pii zmeéné technologie podle potieby.

e Kontrolu pracovisté provadi UOV pied zahdjenim vyuky. Zaznamy o zavadach eviduje
UOV a minimaln¢ jednou mési¢né piedklada jednateli spolecnosti.

e Organy provadéjici kontrolni ¢innost maji pfistup na vSechna pracovisté.

e Vsechny chemické latky musi byt fadné oznaceny a skladovany dle bezpecnostnich
predpist

7. Odmény, karna opatieni a postihy
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e Pro zaky - Odmény, karna opatieni a postihy jsou fizeny postupem uréenym ve Skolnim
radu.

e Pro pracovniky plati postihy podle zékoniku préce.

e Zpusobi-li zak nebo pracovnik svévolné nebo nekazni skodu, je zdkonny zastupce zaka
nebo pracovnik povinen tuto Skodu uhradit. Pii Skodach fesi zalezitost pedagogicka rada
a jednatelé spolecnosti.

e Skody na svéfenych usecich jednotlivych pracovnikti hradi povéfeny pracovnik
finan¢né nebo uvedenim véci do pivodniho stavu v terminu stanoveném jednateli
spolecnosti.

e Zavady zpusobené skupinou zak, fesené pedagogickou radou, mohou byt pozadovany
(v pomérné vysi podle miry zavinéni) na jednotlivych Zacich, ptfipadné na jejich
zakonnych zastupcich.

e Osoby provadgjici kontrolni &innost, tj. RS, zastupci RS, technik BOZP, jsou opravnény
za porusovani predpisi BOZP déavat navrhy na sniZzeni osobniho ohodnoceni nebo
odmény zaku.

8. Spolecné prostory

e Jedna se o vstupni prostory objektu dilen, chodby, Satny, socidlni zatizeni, komunikace,
chodniky, parkovou plochu a travniky.

e Chodby, schodisté, WC, Satny a kancelaie UOV jsou uklizeny uklizeckou.

e Zavenkovni prostory zodpovida povefeny pracovnik jednatelem spolecnosti:
o zimni uklid,
o potieby, popt. odvoz smeti,
o apod.

e Hrubé zneciSténi spolecnych prostor odstranuje pracovnik ¢i zak, jehoz ¢innosti doslo
ke zméné uspokojivého stavu téchto prostor.

9. Dilny, dozor

o Uklid dilen provadgji zaci pii skonéeni vyuky za dozoru UOV. Za potadek na dilng
odpovida UOV.

e V dobé vyuky musi byt UOV pfitomen u skupiny.

e Dozor v Satnach po ukonceni vyuky provadi UOV u své skupiny (tzn., ze zZaky do Satny
odvadi a ziistava pfitomen do odchodu posledniho Zéka z Satny a z budovy).

e Dozor v Satnach v dobé 6:50 — 7:00 hod. je provadén UOV podle rozpisu.

e Piiprava vyuky probiha v ptedstihu, v pracovni dobé ucitele OV mimo dobu vyuky.

e Vydavani potfebného naradi, materialu apod. musi byt provadéno v ptedstihu v rdmci
piipravy vyuky.

e Mezi zadkladni povinnosti UOV patii provést kontrolni prohlidku stroji pied jejich
spusténim zaky (prohlidka je zaméfena na dotazeni obrobkd, nastrojii, odstranéni naradi
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z pracovniho prostoru, piitomnost predepsanych bezpecnostnich prvki), disledné dbat
na ustanoveni CSN o manipulaci a provozovéni pouzivanych zafizeni.
UOV jsou odpovédni za kontrolu dodrzovani uzavirani oken a dvefi v mimopracovni
dobé¢ v prostorach, za které zodpovidaji.
Vytéapéni dilny reguluje jednatel spolecnosti a piizptsobuje je operativné provadénym
pracim a venkovni teplot¢.

10. Kli¢ovy rezim dilen

Kli¢e od jednotlivych dilen si ma k dispozici pfislusny UOV a je za jejich fadné uzivani
zodpovédny.

Po ukonceni pracovni doby musi byt dilna uzamcena. Neuzamceni bude povazovano za
vyuzivani dilen k vlastnim potfebam. Pokud neni jina dohoda s vedenim SOS.

Vchod do budovy dilen bude pro Zaky otevien 15 min. pfed zahdjenim vyuky. Za
otevieni v pracovni dobé je odpovédny povéireny UOV podle rozpisu (ktery si UOV
vytvorti).

Otevirani a zavirani Saten zaka provadi UOV (ptipadné sluzba povétena UOV). Mimo
Cas otevirani a zavirani musi byt kli¢ od Satny u UOV.

Je zakazano pijcovat (mimo uvedené ptipady) kli¢e Zaklim a potizovat kopie klici bez
védomi vedeni SOS.

Nedodrzovani kli¢ového rezimu je povaZzovano za hrubé poruSeni pracovni kdzné a
budou disledné uplatiiovana ustanoveni zdkoniku prace o pfiznani pohyblivé slozky
mzdy, pfip. dalsi zdkonna opatieni.

11. Spojeni do dilen

Vlak: zastavka Celakovice — Jitina
Autobus: &. 662 zastavka Celakovice — U Hajku
Autobus: ¢&. 443, zastavka Celakovice — U Hajku
Pésky: nejlépe z ndméesti, cca 10 min.

Vyuka zacéina pro vSechny obory v 7:00 h., konec vyuky podle rozvrhu odborného
vycviku.

12. Pravidla pro vstup a pripravu na odborny vycvik

Zéci si prvni den vyuky pfinesou pracovni odév, pracovni obuv a pfedepsané ochranné
pomicky

Kazdy 74k si piinese visaci zdmek pro uzamceni skiinky

Po vstupu do dilen se Zaci pievlecou v satné do pracovniho odévu.

Pfesun na pracovisté nebo do ucebny probiha za pfitomnosti mistra odborného vycviku.
Skola nenese odpovédnost za véci ulozené v neuzaméené skiftice
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e V piipad¢, Zze zak ma u sebe cenné predmétu (napi. mobilni telefon, penize, hodinky),
pozéada ucitele odborného vycviku o jejich bezpeéné ulozeni v kancelati mistri.

e Po skoceni cyklu odborného vycviku v daném tydnu si zak odnese pracovni odév, visaci
zamek a ostatni véci ze skiiiky domd.

e Skiinka musi byt pfedana mistrovi odborného vycviku ¢ista a uklizena.

e Pracovni odév nesmi byt ponechan ve skfifice po cely skolni rok — je nutné jej pravidelné
udrzovat v Cistém stavu.

e Parkovani osobnich automobilli a motocyklt v arealu Kovohuti neni dovoleno.

e Kola mohou byt parkovana v prostorach skolniho pracovisté odborného vyeviku dle
dohody s mistrem.

13. Cesta na dilny
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V. Rad odborné u¢ebny 13 (Kovohut)

1. Ucel smérnice
Tato smérnice stanovuje pravidla, podminky a povinnosti pro vyuzivani odborné u¢ebny 13
S cilem:

e Zajistit potadek, bezpecnost a ochranu zdravi.

e Efektivné vyuzivat prostory a vybaveni skoly.

¢ Chranit majetek Skoly pfed poskozenim a ztratou.

e Vytvorit vhodné prostiedi pro vzdélavani, vychovu a mimoskolni Cinnosti zaki,
informovat zdky a zaméstnance Skoly o jejich pravech a povinnostech pii vyuzivani
ucebny.

e Podporovat ekologické navyky a udrzitelny rozvoj.

2. Obecna pravidla pro vyuzivani u¢ebny

e Ucebna slouzi k vyuce odbornych pfedméti strojni dilny a truhlarny.

e Ucebna je pfistupnd pouze v dobé stanovené rozvrhem nebo piedchozim schvéleni
vedenim Skoly.

e Mimo dobu probihajici vyuky je ufebna uzamdcena, ucebnu otevird vyucujici pred
zahdjenim vyuky a po skoneni vyuky opét ucebnu zamyka. Klice jsou ulozeny
Vv kancelafi mistrii strojni dilny

e Kazdy uZivatel je povinen udrZovat potradek a Cistotu.

e Lavice a zidle se skonceni vyuky vraci na své misto.

e Vsichni uzivatelé jsou povinni zachazet s vybavenim ucebny Setrné, v souladu s jeho
urcenim.

e Jakakoliv manipulace s technikou (napt. pocitace, projektoru, progamovatelné frézky)
je mozna pouze se souhlasem vyucujiciho.

e Jakékoliv manipulace s vybavenim ucebny musi byt schvaleno vyucujicim.

e Prfenaseni vybaveni e zakdzano bez povoleni.

e V piipadé posSkozeni vybaveni nebo zafizeni je nutné okamzité informovat vyucujiciho.

e Umyslné poskozeni bude feSeno kazeiiskym opatienim a pozadavkem na nahradu
Skody.

3. Povinnosti Zakii pri vyuzivani odborné u¢ebny

e Zaci se chovaji ohleduplng, respektuji pokyny vyuujiciho.

e Zaci chodi do uéebny v oble¢eni dle pokynu ugitele. V piipads, Ze po vyuce probiha
praktickd odborna vyuka, vstupuji do ucebny pievleceni do pracovniho odévu.

e Mobilni a jina elektronickd zafizeni mohou byt pouzivana pouze se souhlasem
vyucujiciho.

e Zéci jsou povinni dodrzovat pravidla BOZP.

e Je zakdzano manipulovat s elektrickymi zadsuvkami.
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Zéci nesmi psat po lavicich, ni¢it nabytek nebo jinak poskozovat vybaveni u¢ebny.
Po skonceni vyuky Zzéci zkontroluji, zda je ucebna uklizend, okna zaviend a svétla
zhasnuta.
Kazdy zak je povinen nahlasit zavady, poSkozeni vyuc¢ujicimu nebo mistrim ODV bez
zbyte¢ného odkladu.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagog je odpovédny za bezpecnost a potadek v uc¢ebné béhem vyuky.

Pted zahajenim vyuky zkontroluje stav ucebny a pfipravenost vybaveni.

Po skonceni vyuky dohlédne na uklid ucebny, vypnuti techniky, uzavieni oken,
zhasnuté svétla.

V ptipadé zjisténi zavady, poskozeni je pedagog povinen informovat vedeni Skoly a
provést zapis do knihy zavad.

. Bezpecnost a ochrana zdravi

V ucebnach je zakazano manipulovat s otevienym ohném, koufit, konzumovat alkohol
nebo jiné navykové latky.

V piipad¢ Grazu je nutné okamZit¢ informovat vyucujiciho.

Unikovy vychod musi ziistat voln& piistupny.
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V1. Provozni rad Skolnich Saten

. U&el a provoz $aten
Skolni atny slouzi vyhradné k odkladani svrchniho oble¢eni, obuvi a osobnich véci
74kl po dobu pobytu ve Skole.
Vstup do Saten je povolen pouze zaktim Skoly, pedagogickému a provoznimu
personalu.
Satny jsou ptistupné v dobé provozu $koly, tj. od otevieni $koly do ukon&eni vyuky.
Odpovédnost Zaki
Kazdy zak je pln¢€ zodpovédny za potadek, Cistotu a stav své pridélené skiinky.
Poskozovani vybaveni Saten je zakazéno. Jakékoliv umysiné poskozeni bude
povazovano za kazensky prestupek a feseno v souladu se Skolnim fadem.
74k je povinen se $atnou zachazet $etrné a uZivat ji vyhradng k uréenému ucelu.
V piipadé zjisténi poskozeni nebo zavady je Zdk povinen neprodlené informovat
odpovédnou osobu a tfidniho ucitele.

. Zabezpeceni a bezpecnost
Zaci nesmi nechéavat ve skfifikach cennosti, vétsi obnosy penéz, mobilni telefony ¢&i jiné
drahé predméty.
Skola nenese odpovédnost za ztratu nebo poskozeni osobnich véci, které byly ulozeny
ve Spatné zajiSténé nebo neuzamcené skiiice.
Skiiky musi byt po kazdém pouZiti fadné uzamceny.
V ptipad€ ztraty klice od Satni skfinky je zdk povinen neprodlené informovat
odpové&dnou osobu a tfidniho ucitele.
Néklady spojené s vyménou zdmku a vystavenim nového klice hradi zak.

. Hygiena a poradek
Zaci jsou povinni udrzovat pofadek a dbat na hygienu v prostorach aten i ve svych
skiinkach.
V Satnéch je zakazano konzumovat jidlo a napoje.
Je zakézano ponechdvat v Satné mokré obleceni ¢i obuv bez vhodného ulozeni (napf.
Vv igelitovém sacku nebo v tasce).
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VIl. Provozni rad uénovského kadernictvi

1. U&el smérnice
Tato smérnice upravuje podminky provozu uciovského kadetnictvi Stiedni oborné Skoly
Celakovice s.r.o. Stanovuje pravidla pro zajiiténi bezpeénosti, hygieny, potadku a kvality
vzdélavani pii poskytovani kadetrnickych sluzeb v ramci odborného vycviku zaki. Tento fad je
zavazny pro vSechny osoby, které se nachézeji v prostorech ucnovského kadetnictvi. Cilem
radu je:

e Zajistit bezpecné a hygienické prostiedi pro odborny vycvik.

e Efektivné vyuzivat vybaveni provozovny.

e Chranit zdravi zaki, klientl a majetek Skoly.

e Vytvofit profesionalni podminky pro vzdélavani a praxi.

¢ Informovat zadky a zaméstnance Skoly o jejich pravech a povinnostech.
e Podporovat ekologické navyky a udrzitelny rozvo;j.

2. Obecna pravidla pro u¢novské kadernictvi

e Provoz kadetnictvi je ur€en vyhradné pro odborny vycvik Zakid pod vedenim ucitele
odborného vycviku.

e Vstup do provozovny je povolen pouze zakiim, pedagogickému persondlu a
objednanym klientim.

e ZAci jsou povinni dodrzovat hygienické predpisy a pravidla bezpe&nosti prace

e Pracovni odév, obuv a osobni ochranné pomtcky jsou povinné po celou dobu pobytu v
provozovne.

e Kazdy Zak je povinen udrzovat potradek na svém pracovnim misté a v celém prostoru
provozovny.

e Pouzivani elektrickych pfistrojii (napt. fén, kulma, Zehlicka) je povoleno pouze pod
dohledem ucitele odborného vycviku.
Po skonceni vyuky se pracovni misto uklizi, odpad likviduje dle pokynt ucitele.

3. Provozni doba a organizace vyuky
e Provozovna je oteviena kazdy pracovni den (pondéli az patek)
e ZAci jsou povinni byt p¥itomni v provozovné 15 minut pi¥ed zahajenim vyuky.
e Kadefnické sluzby poskytuji Zaci vyhradné pod odbornym dohledem ucitele
odborného vycviku.
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Rozvrh odborného vycviku:

SOS Celdkovice s.r.o.
U Udilisté 1379
250 88 Celdkovice

Zaci v | 7:00-9:00 | 9:00 -9:15 9:15-11:15 | 11:15-11:45 | 11:45-13:45 | 13:45-14:00 | 14:00- 15:00

ro¢niku

1. OobVv Prestavka obVv Piestavka (0]p)V) - -

2., 3. oDV Piestavka obv Poledni oDV Piestavka oDV
prestavka

Zaci na externim vycviku: maximalné 7 hodin — pracovni dobu stanovuje individualné zaméstnavatel, prestavky
jsou shodné s prestavkami zaméstnancli a nezapocitavaji se do pracovni doby.

4. Povinnosti Zaki

e Zaci respektuji pokyny vyuéujiciho.

e Zaci se chovaji profesionalng, ohleduplné a dodrzuji zasady slugného vystupovani vaci
klientim i spoluzakam.

e Dodrzuji pravidla BOZP a hygieny prace.

e Mobilni a jind elektronickd zafizeni mohou byt pouzivdna pouze se souhlasem
vyucujiciho.

e Dochazka je povinnd, neomluvend absence je feSena dle Skolniho fadu.

e Zaci nesmi manipulovat s elektrickymi zisuvkami ani jinym technickym vybavenim
bez povoleni.

e ZAci nesmi nicit ndbytek nebo jinak poskozovat vybaveni u¢iovského kadefnictvi.

e V pfipadé zavady nebo poSkozeni vybaveni informuji neprodlené ucitele odborného
vycviku.

e Po skonceni vyuky zaci zkontroluji, zda je provozovna uklizend, technika vypnutd, voda
uzaviena, okna zaviena a svétla zhasnuta.

5. Pracovni odév a vzhled zaki
e Vsichni Zaci jsou povinni nosit Cisty pracovni odév, ktery tvofi:
o Bilé pracovni tricko s logem Skoly
o Bilé pracovni kalhoty
o Zdravotni pracovni obuv
e Vlasy musi byt upravené a zabezpecené tak, aby nezasahovaly do préce.
e Nehty musi byt kratké, Cisté, bez lakovani ¢i gelu (v souladu s vyhlaskou ¢. 306/2012
Sh.)
e Je zakdzano nosit naramky, prsteny a jiné ozdoby, které by mohly naruSovat hygienu
prace.

6. Povinnosti pedagogickych pracovniki

e Ucitel odborného vycviku odpovidd za bezpecnost, hygienu a organizaci prace
V ucnovském kadetnictvi.

e Pied zahajenim vyuky zkontroluje stav provozovny a piipravenost vybaveni.
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e Po skonceni vyuky dohlédne na uklid, vypnuti techniky, uzavieni oken, zhasnuta svétla,
uzavieni vody (napf. kapajici kohoutek).

e 'V piipadé zjisténi zavady, poskozeni informuje vedeni Skoly a provede zapis do knihy
zavad.

7. Hygienické zasady a bezpecnost prace

e Pied kazdou pracovni sménou 1 mezi jednotlivymi klienty si zdci musi umyt a
dezinfikovat ruce.

e Veskeré pracovni naradi a pomutcky musi byt po kazdém pouziti dezinfikovany a
skladovany v ¢istém prostiedi.

e Pouzivaji se pouze schvalené kosmetické a chemické pripravky.

e Provozovna je denné uklizena a dezinfikovana, odpady se tfidi a likviduji v souladu
s hygienickymi ptedpisy.

e Zaci jsou povinni pouZivat osobni ochranné pomicky pii praci s chemikaliemi.

e Elektrické ptistroje se smi pouzivat pouze podle pokyni ucitele a technickych norem.

e Jakykoliv uraz, poranéni nebo zavada zatizeni musi byt okamzité nahlasena uciteli
odborného vycviku

e 'V prostorech je prisné zakazano koufit a manipulovat s otevifenym ohném.

e Vsechny chemické latky musi byt fadné oznaceny a skladovany dle bezpecnostnich

ptedpisti.
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